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Pokyny a doporuceni k psani, Gpravé a nalezitostem
zavérecnych praci (bakalarskych, diplomovych, prip.
disertacnich)
na Agronomické fakulté Mendelovy univerzity v Brné

Pokyny plati pro Cesky psané prace. Anglické, slovenské nebo jiné texty maji pravidla
psani v drobnych detailech odli$na. Ke gramatice a psani textfi viz blize CSN 01 6910
(2014) Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory!, Pravidla ¢eského pravopisu,
Internetova jazykova priru¢ka Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR na http://prirucka.ujc.cas.cz
aj.

1 VNEJSI UPRAVA
Zavérena prace je vazana pevnou knihatrskou vazbou, na hibeté neni vyzadovan zadny tisk.

2 STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

- Titulni list (viz soubor ,Vzor titulni strany zavérecné prace pro ak. rok 2014/2015“ na
http://ipm.af.mendelu.cz/cz/studium/bakalarske/zaverecne_prace),

- zadani zavérecné prace bude vloZeno plivodni podepsané, tiSténé oboustranné,

- prohlaseni (viz soubor ,Vzor titulni strany zavérecné prace pro ak. rok 2014/2015" na
http://ipm.af.mendelu.cz/cz/studium/bakalarske/zaverecne_prace),

- podékovani (neni zavazné),

- Cesky a anglicky abstrakt s klicovymi slovy (kazdy z nich by mél byt v rozsahu 10-15
radkd, mély by se vejit oba na jednu stranku a obsahuji velmi stru¢nou informaci
o cilech prace, co jsem délal, jak jsem délal, kdy jsem délal, co jsem zjistil, prip. co
doporucuji; klicova slova heslovité vymezuji zaméreni prace, neopakuji se v nich
slova z nadpisu prace); soucasti abstraktii by meély byt i cesky a anglicky nazev
prace,

- obsah (viz dale),

- vlastni text prace sestavajici obvykle z nasledujicich kapitol:
+ Uvod,
+ cil/e prace,
 literarni prehled (muze se nazyvat také Soucasny stav poznatkt apod.),
¢ material a metodika,
» vysledky a diskuse (nebo podle povahy prace samostatné vysledky a pak diskuse),
* zavér (strucné shrnuti, zavéry a doporuceni),
» prehled pouzité literatury (nazev opét neni zavazny, mize byt Pouzitd literatura

nebo jen Literatura),
* seznam obrazkd (pii vétSim poctu neZ pét),
* seznam tabulek (pfi vétSim poctu nez pét),
* seznam zkratek (podle potieby a povahy prace),
» prilohy,
* seznam pfiloh (na prvni strané ptiloh, priloha 1-x, priibézné ¢islované nezavisle na
typu prilohy, ale popisky tabulek nahote, obrazki dole).

1

1 Ceské technické normy nejsou obecné zdvazné a to plati i pro CSN 01 6910. Nevyplyvd-li to z jinych predpisii
véetné internich predpisii organizaci, smluvnich vztahii ¢i jinych dohod mezi uZivateli, je uZiti Ceské technické
normy dobrovolné.
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- Levy 35 mm, horni 30 mm (nebo 25 mm), pravy a dolni 25 mm.

Pismo je svymi detaily (patkami, dotaZnicemi, tahy a driky, ohyby a vybéhy...) navrZeno tak,
aby se pri Cteni oko neunavovalo a zaroveil bylo plynule vedeno z jednoho fadku na druhy.
Pismo nebo pisma pouZité vzavérecné praci by méli autofi vybirat podle svych potieb
a stanovit je pro opakované a jednotné uzivani prostrednictvim svého jednotného vizualniho
stylu. Pisma se obecné déli na patkova (serifova, napt. Times New Roman) a bezpatkova
(bezserifova, napi. Arial, Tahoma, Verdana). Vhodné typy pisma pro jeden dokument jsou
napt. Times New Roman (velikost 12, fAdkovani 1,5) nebo Arial (velikost 10, nasobky 1,3).

Cisla stran se poditaji sice jiz od titulniho listu, ale zobrazuji se aZ od obsahu, p¥ip. ivodu. Tohle
lze vyreSit rozdélenim textu na tzv. oddily (pfikaz Vlozit - Konec - Konec oddilu nebo
RozloZeni stranky - Konce - Konce oddili - Dalsi stranka). Cislovani stran pak vloZime aZ
v tom oddilu, ve kterém chceme ¢islovani zobrazit (musime ale zadat odpovidajici poradové
¢islo stranky). Cisla stran se vkladaji doli (zapati) doprostfed nebo vpravo, pismo se pouZiva
obvykle shodné s pismem v textu.

Rlzné urovné nadpistl rozliSujeme typem a velikosti pisma, pouziva se desetinné clenéni. Styl
jednotlivych urovni nadpisu si mizZeme nastavit predem a pak piislusné nadpisy zadavat
automaticky, coZ ndm nasledné pomuze pti vytvareni obsahu (viz kapitola 3.5).

NADPIS 1 - vSechna velk3, tu¢né, velikost 14

Nadpis 2 - mal3, tucné, velikost 14
Nadpis 3 - mal3, tucné, velikost 12
Nadpis 4 - malj, tucné, kurziva, velikost 12

Za Cisly kapitol se pri desetinném ¢lenéni nedéla tecka, napf-.
2 LITERARNI PREHLED

2.1 Morfologie studovaného druhu
2.1.1 Skelet hlavy

nikoli

2. LITERARNI PREHLED

2.1. Morfologie studovaného druhu
2.1.1. Skelet hlavy

Obsah vygenerujeme automaticky pomoci prikazu Vlozit - (Odkaz) - Rejstiiky a seznamy -
Obsah (resp. Reference - Obsah - Preddefinované - Automaticka tabulka 1, 2 ... nebo Vlastni
obsah), zvolime pocet Urovni a nastavime pozZadovany format; predtim musime oznacit
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jednotlivé nazvy kapitol v textu prislusnou urovni nadpisu a piedvolit jeji format. Pii nastaveni
formatu nadpisu soucasné zvolime vhodné mezery pied a za nadpisem, které pak budou
v celém textu stejné. Mezera pied nadpisem by méla byt ponékud vétsi nez za nim. Pokud si
mezery nenastavime ve stylu nadpisu, miZeme je udélat ru¢né - dva prazdné radky pired
ajeden za nadpisem.

3.6 Odstavce

Prvni radek odstavci neodsazujeme ,odtukanim“ mezernikem, ale pomoci tabulatoru; musime
si nastavit vhodnou velikost kroku tabuldtoru (umisténi zardzek), coz je zhruba 0,6-0,7 cm
(prikaz Format — Odstavec — Tabulatory, resp. Domt - Odstavec - Tabulatory). Text obvykle
zarovnavame do bloku (ale neni to prikdzano Zadnou normou). Zarovnany text vypada lépe,
kdyZ si zaddme automatické déleni slov (Nastroje - Jazyk — Déleni slov — Automatické délent,
resp. RozloZeni stranky - Déleni slov - Automaticky). Zmirnime tim rozdily v Sifce
mezislovnich mezer na jednotlivych radcich a prispéjeme klepsimu vzhledu dokumentu
(Obr. 1).

Musim pfii zarovnani do bloku délit slova? Musim pfi zarovnani do bloku délit slova?
Nemusite, ale pokud déleni slov Nemusite, ale pokud déleni slov nepouZi-
nepouzijete, ve vétSiné pripadi to pri jete, ve vétSiné pripadd to pfi zarovnani
zarovnani do bloku povede kméné do bloku povede k méné uspokojivé tpra-
uspokojivé  upravé, nez kdybyste vé, neZ kdybyste automatické déleni slov
automatické délenf slov pouzili. pouzili.

Obr.1 Ukdzka automatického déleni slov pri zarovndni textu do bloku.
(Zdroj: http://www.ujc.cas.cz).

3.7 Popisky tabulek a obrazki

Popisky tabulek a obrazkdi mohou byt psany kurzivou, ale Zddnid norma to neptikazuje.
Popisky tabulek jsou umistény nad nimi a popisky obrazkt obvykle pod nimi. Za obrazky se
povazuji i grafy a mapky. Z hlediska lepsi manipulace s obrazky v textu je vhodné je umistovat
do bunék tabulky, jejiZ ohrani¢eni potom skryjeme (viz obr. 2).

Zdroj:

http://byznys.lidovky.cz/foto.aspx?r=firmy-
trhy&foto1=HEV35ab55_psenice.jpg

Obr.2 Ukdzka obrdzku vloZeného do buriky tabulky (bez ohraniceni) s odkazem na pouZity zdroj.

Pokud obrazky nebo informace v tabulkach ziskal autor z jinych zdroji, musi byt tento zdroj
v popisku uveden.

Pokud se tabulky a obrazky piimo vztahuji k textu, je vhodné je zaradit do prislusné kapitoly.
Pokud obsahuji jen dopliujici informace, ilustracni dokumentaci nebo jsou pfili§ rozsahlé

vvvvv
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Mezinarodni pravidla zoologické nomenklatury

a)

b)

d)

Mezinarodni pravidla zoologické nomenklatury se vztahuji na vSechny taxony od
poddruhu po nadceled. Nazvy taxonii skupiny Celedi (nadceled, celed, podceled’) se pisi
normdlnim pismem (ne kurzivou), s velkym pocateénim pismenem a zavaznymi
koncovkami v poradi:

-oidea, -idae, -inae, ptiklad: Empidoidea, Empididae, Empidinae.

Nazvy rodu se pisi odliSnym typem pisma (kurzivou) s velkym pocatecnim pismenem
(Empis). Nazev druhu se piSe kurzivou, rodové jméno s velkym a druhové s malym
pocateénim pismenem (Empis tesselata). Nazev rodu vzdy musi byt alesponl poprvé
uveden nezkracené, v dalSich pouzitich se pak mize zkracovat jednim nebo dvéma
pocatecnimi pismeny tak, aby nevznikl omyl u rGznych rodi zacinajicich stejnym
pismenem (E. tesselata).

Pfi prvnim pouziti védeckého jména je nutné uvést i autora popisu druhu, ktery se uvadi
bez zavorky, pokud je uveden v plvodni kombinaci (E. tesselata Fabricius, 1794)
a v zavorce, pokud je uveden v kombinaci s jinym rodovym jménem, neZ uvedl autor pri
popisu druhu (Rhamphomyia sulcata (Meigen, 1804)). Mezi jménem autora arokem
popisu se piSe carka, ¢arka se nepiSe mezi védecké jméno a autora, napt. vlk Canis Iupus
Linnaeus, 1758, nikoli Canis lupus, Linnaeus.

Pokud v textu zminujeme druh bez presného urceni, piSeme rodové jméno opatiené
zkratkou sp. (Rana sp.), sp. = species = druh; pokud uvadime vice druhi prislusného rodu
bez specifikace, piSeme za rodové jméno spp. (Rana spp.).

Mezinarodni pravidla botanické nomenklatury

Obecné se pravidla botanické nomenklatury fidi Mezindrodnim koédem botanické
nomenklatury a Mezindrodnim kédem nomenklatury péstovanych rostlin. Zakladn{ pravidla
spravného psani védeckych jmen taxond jsou nasledujici:

a)

b)

Védecka jména roda a vyssSich taxonomickych trovni (Celedi, ¥add, apod.) se pisi vzdy
s velkym pocate¢nim pismenem, a to i uvniti véty (Rosa, Pinaceae). Druhové privlastky
(epiteta) se pisi s pocatecnim pismenem malym a nepisi se nikdy samostatné, ale pouze ve
spojeni se jménem rodovym (Rosa canina, Pinus sylvestris). V pripadé vyctu vice druht
stejného rodu se obvykle pise celé rodové jméno jen u prvniho druhu, u ostatnich, které
nasleduji, se rodové jméno zkracuje prvnim pismenem (Calamagrostis arundinacea,
C. epigejos a C. villosa).

Je zvyklosti psat jména taxonli (druht, rodd, Celedi, fadt) kurzivou, nikoli ale jména
autorti Ci jejich zkratek (Rosa canina L., Rosaceae Juss.). V textu psaném kurzivou plati
opacné pravidlo, védeckd jména se pisi normalnim typem pisma. Pokud prace nema
taxonomicky charakter, staci uvést jméno autora i jeho zkratku pouze tam, kde je jméno
rostliny zminéno poprvé a dale uz psat jména rostlin bez autorskych zkratek.

Oznaceni taxonomické hierarchické urovné (sect., sp., subsp., var., f.) se kurzivou nepisi
(Juniperus communis L. subsp. communis), stejné tak oznaceni ki'izenct (x).

Jména kultivart se pripisuji v jednoduchych uvozovkach nahoie a nepisi se kurzivou
(Pinus sylvestris ‘Fastigiata®).

U praci, ve kterych se vyskytuji védecka jména rostlin ve vétSim mnoZstvi (prace
floristické, fytocenologické, ekologické; nikoliv vSak taxonomické), je vhodné uvést
v metodice publikaci, ke které se bude pojeti taxonl vztahovat a podle které bude
nomenklatura druhl upravena. Vtakovém pripadé uz se zkratky autori za jmény
neuvadi. Pro druhy vyskytujici se na izemi Ceské republiky se doporuéuje sjednocovat
nomenklaturu cévnatych rostlin podle prace Danihelka et al. (2012): Checklist of vascular
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plants of the Czech Republic. Preslia, 84: 647-811, nebo Kubat et al. (2002): Kli¢ ke
kvétené Ceské republiky, Academia. Pokud budou uvadéna védeckd jména rostlin
cizokrajnych, v na$i botanické literature neuvadénych, je treba vybrat jiny vhodnéjsi
literarni zdroj nebo uvadét za jména taxont i jména autord.

f) Pokud v textu zminime druh bez presného urceni, piSeme rodové jméno opatiené
zkratkou sp. (Rosa sp.)., sp. = species = druh; pokud uvadime vice druhti prislusného rodu
bez specifikace, piSeme za rodové jméno spp. (Rosa spp.).

v s

g) Ceska odborna jména taxonl se nepisi kurzivou, ale normalnim pismem (rtze Sipkova,
Celed rizovité).

Pozor! Zavérecna prace neni beletrie, esej, ani seminarni prace. Je to védecka prace,
kterou piSeme jasnym a jednoduchym slohem, bez zbyte¢nych barvitych privlastki,
eufémismi a jinych beletristickych oKkras.

Praci mGzeme psat v prvni osobé (udélal jsem, zhodnotil jsem) nebo trpném rodu (voda byla
doplnéna, bylo hodnoceno), obé moznosti mizeme podle vhodnosti v téze praci kombinovat.
Psani v prvni osobé mnoZného c¢isla je rovnéz ptipustné, ale pomérné malo casté (udélali jsme,
zhodnotili jsme pomoci). Vhodné je v situacich, kdy je zavérec¢na prace soucasti vyzkumu
vétSiho tymu a je zjevné, Ze autor by nékteré vysledky nemohl sdm ziskat.

vvvvvv

ametodika“, ,Vysledky“, ale zejména ,Diskuse”. Celkovd uroveil prace je nejcastéji
hodnotitelem posuzovana podle kvality diskuze. Pti feSeni bakalarské prace neni podminkou
vlastni vyzkum (pripustné jsou i tzv. kompila¢ni prace), ale predbézné vysledky jsou vitané.
Navic vyrazné pomohou, je-li na stejné téma reSena i diplomova prace.

V literarnim prehledu uvadime co nejiplnéjsi informace o feSené problematice. Pired jeho
zpracovanim musime shromazdit maximum dostupnych publikovanych udaji, které
zuZzitkujeme zejména v diskuzi. Také miizeme vyuzit internetové zdroje. Ale pamatujme na to,
Ze piSeme védeckou praci a miizeme tedy vychazet jen zvédeckych, ovérenych zdroji.
Internetové zdroje Casto nemaji védecky charakter, zdaleka nejsou tiplné a v mnoha pripadech
jsou nepresné nebo zcela nespravné. Proto je vyuzivame spiSe vyjimecné. Anonymni
internetové zdroje, obdobné jako rtzné letaky, denni tisk, popularni knizky apod.
vyuZivame az ve zcela Kkrajnim pripadé. Vliterarnim pfehledu se snazime byt co
nejkonkrétnéjsi a zbyte¢né nerozvadime informace, které s tématem souviseji jen okrajové.
Skutecnosti, pfebirané z cizich zdrojli, popisujeme vlastnimi slovy, v ptripadé, Ze pouzijeme
Uplnou citaci, cely citovany text davame do uvozovek (podrobnéji kapitola 5.1). Podle
zaméieni prace mizeme literarnf piehled ¢lenit na dil¢i kapitoly. Zdroje vSech informaci musi
byt citovany (viz kapitola 5.1). V pripadé bakalaiské prace tvori literarni piehled jeji
podstatnou ¢ast, vdiplomové adisertacni praci jeho rozsah odpovida tématu a obvykle
predstavuje druhou nejrozsahlejsi kapitolu po Vysledcich a diskusi.

Cile prace musi byt formulovany jasné a struc¢né, také proto, aby jejich splnéni mohlo byt
snadno kontrolovatelné. Cile byvaji obvykle uvedeny az za literarnim piehledem, ale
v bakalatské praci mohou byt podle jeji povahy jeSté pied nim, protoZe tato prace ma prevazné
kompila¢ni charakter a jednim zjejich cili je zpravidla podchyceni poznatkii o dané
problematice.

V Casti ,Material a metodika“ piresné popiSeme provadéné terénni pokusy a méreni, zplisoby
laboratorniho zpracovani vzorki i statistického vyhodnoceni. VSechny pouzité metody musi
byt popsany tak, aby mohly byt kdykoli zopakovany. Pokud piebirdme metodiku zpracovanou
a popsanou nékym jinym, opét musi byt prislu$ny autor citovan. Soucasti této kapitoly mulze
byt charakteristika studijnich ploch, pokusnych zvirat apod.
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V casti ,Vysledky“ predkladdme soubor vysledkli vlastniho vyzkumu a v ¢asti ,Diskuse”
konfrontujeme tyto vysledky s tidaji jinych autord, snazime se zdlvodnit rozdily apod. Ve
vysledcich znovu neopakujeme jiz znamé informace uvedené v literarnim prehledu. Pokud
z néjakého divodu prece jen uvadime skutecnost zjisténou nékym jinym, musi to byt z textu
zirejmé. Kapitoly ,Vysledky“ a ,Diskuse” miizeme podle charakteru prace psat oddélené nebo
sloucit v jedinou kapitolu. Vysledky a diskuse by mély tvorit rozhodujici ¢ast diplomové nebo
disertacni prace, minimalné by mély byt rozsahem srovnatelné s literarnim prehledem.

Veskeré prevzaté informace vtextu, tabulkdch a obrazcich musi byt doplnény citaci
prislusného zdroje (autora). SpiSe ve vyjimecnych pripadech (potfeba piresné formulace, snaha
zachovat plivodn{ znéni apod.) volime doslovnou citaci ptivodniho textu. Pak musime dodrzet
vSechny gramatické zasady citaci (dvojtecka, uvozovky aj.), tj. musi byt ziejmé, Ze zadmérné
uvadime presné znéni ciziho textu. Ve vSech ostatnich piipadech pouze piebirdme urcitou
informaci, kterou zabudujeme do vlastniho textu, to znamena, Ze cizi text nesmime doslova
opsat?. Je nepripustné opsat cizi ¢ast textu (odstavec, ¢ast kapitoly), i kdyZ na konci uvedeme
odkaz na pouzity zdroj. Odkazy na pirevzaté informace mizZeme psat riznym zptisobem (riizné
typy pisma - normalni, vSechna velk3, kapitalky; rok oddélen nebo neoddélen ¢arkou), tj. napft.
(Novak, 1967), nebo (Novak 1967), ale zplisob, ktery si zvolime, musime dodrzZet v celé praci.
Pokud citujeme praci se dvéma autory, opét musime zvolit jednotny zptlisob, napt. Novak,
Jozifek (1999), nebo Novak a Jozifek (1999), nebo Novak & Jozifek (1999). Dva autory pokud
mozno nespojujeme pomlckou, napt. Novak - Jozifek (1999), protozZe pak nemusi byt ziejmé,
zda nejde o jediného autora, zvlasté u zahranic¢nich publikaci. Tri autory jesté mizeme v textu
jmenovat (napi. Novak, Frynta & Jozifek, 1999), ale Castéji (stejné jako pfi Ctyrech a vice
autorech) je jmenovan jiz jen prvni autor a doplnén zkratkou ,et al.“ (nebo ,a kol.“), napt.
Novak et al. (1999). Také pouZivani zkratek ,et al.“ nebo ,a kol.“ je nutné v textu sjednotit
a pouzivat vzdy jen jednu z variant.

Je neetické a nekorektni citovat publikaci, kterou jsem nevidél. Vystavuji se tim mimo jiné
riziku, Ze zprostiedkované prevzatd informace je zamérné nebo jen nechté zkreslena. Je-li to
v krajnim pripadé nezbytné, musi to byt jasné uvedeno, napt. Novak (1901) cit. podle Hrusky
(2005). V prehledu pouzité literatury pak uvedeme praci Novaka i HruSky. Nelze v tomto
pripadé pouzit zplisob Novak (1901) in Hruska (2005). Takova citace je komicka, protoze
naznacuje, Ze Novak je autorem ¢asti Hruskovy publikace, coz je vzhledem k rozdilnym datiim
nemozné. Takovy piipad milze nastat, pak musi byt psano Novak in Hruska (2005)
av prehledu pouzité literatury je uveden jen Hruska (to znamend, Ze Novak poskytl Hruskovi
do jeho publikace néjaké tidaje, zpracoval casti textu apod.). Pokud ovSem Novak napsal
ucelenou kapitolu v knize Hrusky, pak citujeme jen Novak (2005) a v prehledu pouzité
literatury je kapitola citovana podle niZe uvedeného vzoru.

Pfi psani pouzité literatury doporucujeme pouzit standardni zptlisob zavedeny v publikacich
serioznich vydavatelli u nas i v zahranici. Jednotlivé ¢asti citace mohou byt oddéleny rtiznymi
interpunkénimi znaménky (tecky, carky, stiedniky, dvojtecky), rok vydani mtze byt
v zavorkach nebo bez nich apod., ale variantu, kterou zvolime, musime dodrZet u vSech citaci.
Obecné pouzivand norma CSN ISO 690 uklada fadit datum vydani a% za misto vydani
a vydavatele, ¢imZ se citace stdva velmi nepiehlednou (u metody odkazu jméno-datum se rok

6

2 0d zaédtku akademického roku 2014/2015 byla do UIS implementovdna moZnost porovndni vSech zdvérecnych
a priibézné odevzddvanych praci s rozsdhlou databadzi systémii Theses a Odevzdej pro odhaleni plagidtii. Vice
o téchto systémech na http://uit.mendelu.cz/informacni-systemy/25390-theses-a-odevzdej.



Verze 20141030

obvykle neopakuje v oblasti nakladatelskych udajii, pokud neni tieba uvést podrobnéjsi
datum). Drobné rozdily jsou v citacich rtiznych druht publikaci, které je nutné respektovat.
Jména autorti mohou byt psana riznymi typy pisma (normalni, vSechna velka, kapitalky),
nazev publikace (knihy), nebo nazev periodika (¢asopisu), ve kterém vysel citovany
clanek, se piSou obvykle kurzivou. Védecké nazvy se v citacich normalné kurzivou nepisi.
Pro pocet stran se v cesky psanych pracich pouziva zKkratka s., nezavisle na jazyku
citované publikace, tj. ani v anglickych publikacich citovanych v ceském textu se nepise 234
pp. ale 234 s. Za kazdou z inicial autort se déla tecka, mohou se psat s mezerou i bez ni, tj.
napft. ,Novak J. M.“ nebo ,Novak ].M.“, nikoli ,Novak JM.“ nebo ,Novak ] M“.

Zkratka kiestnfho jména je nékdy od piijmeni oddélovana ¢arkou (Novak, ].), coz je zbytecné.
Standardni ¢islo ISSN nebo ISBN (nebo jiny identifikator) se podle normy ISO 690 musi uvadét,
pokud je k dispozici.

Citace radime v pirehledu abecedné podle jména prvniho autora, prace téhoz autora
chronologicky podle roku vydani. Dila stejného autora (autori) vydanych v jednom roce
oznacCujeme pismeny a, b, c atd.

Nasledné jsou uvedeny mozné zpisoby citaci riiznych druht publikaci:

a) Tisténa kniha/monografie

Poradi tidaji:
Autor, rok vydani, nazev citované jednotky (publikace), poradi vydani (kromé 1. vyd.),
misto vydani, vydavatel, poCet stran (nepovinné), ISBN (pokud je k dispozici).

Priklad 1:

HORKA K. 2005: Brouci Ceské a Slovenské republiky. Zlin: Kabourek, 390 s. ISBN
8086447111.

Priklad 2:
WHITEHOUSE D.]J. Handbook of surface and nanometrology. 24 ed. Boca Raton: CRC Press,
2011.ISBN 978-1-4200-8201-2.
Pii vétSim poctu autord se uvadéji pokud mozno vSichni a oddéluji se ¢arkami, posledni dva
mohou byt spojeni pismenem ,a“ nebo znakem ,&".
Priklad 3:
RYCHNOVSKA M., BALATOVA E., ULEHLOVA B. & PELIKAN ]., 1985: Ekologie Iucnich porosti.
Praha: Academia, 292 s.

Nebo (pri prili§ velkém poctu autord, nebo kdyZ je jeden z nich uveden jako hlavni autor,
sestavovatel, editor apod.) se piSe za jeho jménem zkratka ,ed.“ (= editor), pfi vétSim poctu
editorti pak ,eds” (= editofH).
Priklad 4:

SCHUBERT R. (ed.), 1986: Lehrbuch der Okologie. Jena: Gustav Fischer Verlag, 595 s.

b) Elektronicka kniha a online monograficka publikace

Poradi udaji:
Autor, rok vydani, nazev citované jednotky, typ média, poradi vydani (kromé 1. vyd.),
misto vydani, vydavatel, ISBN (pokud je k dispozici), datum citovani, dostupnost.

Priklad 5:

LECH R, 2009. Fundamental principles of engineering nanometrology [online]. Oxford:
Elsevier. ISBN 978-0-08-096454-6 [vid. 29. 8. 2011]. Dostupné z: http://www.
sciencedirect.com/science/book/9780080964546
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c) Kapitola v tisténé knize

Poradi udajt:
Autor casti, rok vydani, nazev citované casti (kapitoly), rozsah stran citované c¢asti (dle
normy se uvadi aZ za nakladatelské idaje misto poctu stran*), In: Autor publikace, nazev
publikace, potadi vydani (kromé 1.vyd.), misto vydani, vydavatel, pocet stran*
(nepovinné), ISBN (zde se obvykle neuvadi).

Priklad 6:

GRULICH V., 2002: Cyperaceae Juss. - Sachorovité, s. 792-830. In: KUBAT K. et al. (eds): Kli¢
ke kvétené Ceské republiky. Praha: Academia, 928 s.

Priklad 7:

SMITH C. Problems in information studies in history. In: STONE S. ed. Humanities
information research. Sheffield: CRUS, 1980, s. 27-30.

d) Kapitola v elektronické knize

Poradi udaji:
Autor, rok vydani, ndzev citované ¢asti (kapitoly), In: Autor publikace, ndzev publikace
[typ média], poradi vydani (kromé 1.vyd.), vydavatel, stranky kapitoly od-do, ISBN
(obvykle se obvykle neuvadi), datum citovani, dostupnost.

Priklad 8:

DEMAY Y. 2011. Computation of 2D viscoelastic flows for a differential constitutive
equation. In: PIAU J.M., AGASSANT ].F., eds. Rheology for Polymer Melt Processing [online].
Elsevier, s.237-255. ISBN: 9780444822369. [vid. 29. 8.2011]. Dostupné
z: http://www.sciencedirect.com/science/article /pii/S0169310796800098

e) Abstrakt nebo ¢lanek ve sborniku z konference (opét je preferovano uvadét rozsah
stran abstraktu i celkovy pocet stran sborniku).

Poradi udaji:
Autor, rok vydani, ndzev abstraktu (¢lanku), rozsah stran abstraktu (¢lanku; dle normy se
uvadi az za nakladatelské tidaje misto poctu stran*), In: editor sborniku (je-li uveden),
nazev sborniku, misto vydani (je-li uvedeno), vydavatel (je-li uveden), pocet stran
(nepovinné*), ISBN (je-li dostupné).

Priklad 9:

FojTovA H., 2002: Vliv umélého povodiiovani na spolecenstvo strevlikovitych (Carabidae)
luzniho lesa, s. 49-50. In: BRY]JA ], ZUKAL ]. (eds): Zoologické dny Brno 2002. Sbornik
abstraktii z konference 14.-15. tinora 2002. Brno: UBO AV CR, 191 s.

Priklad 10:

DISTLER T., KAPITZA R. Increasing performance in Byzantine fault-tolerant systems with on-
demand replica consistency. In: Proceedings of the Eurosys' 2011 conference. April 10-April
13, 2011, Salzburg, Austria. New York: Association of computer machinery, 2011. s.91-
105.ISBN: 978-1-4503-0634-8.

f) Prispévek nebo abstrakt v elektronickém sborniku z konference

Poradi udaji:
Autor, rok vydani, nazev abstraktu (¢lanku), rozsah stran abstraktu (¢lanku; dle normy se
uvadi az za nakladatelské tidaje misto poctu stran*), In: editor sborniku (je-li uveden),

nazev sborniku, typ média, misto vydani (je-li uvedeno), vydavatel (je-li uveden), pocet
stran (nepovinné*), datum citovani, dostupnost.
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Priklad 11:

TALICH M., ANTOS F.,, 2011: Metody a postupy digitalizace a online zpristupnéni starych
kartografickych dél. In: INFORUM 2011: 17. roc¢nik konference o profesiondlnich
informacnich zdrojich, 24.-26. kvétna 2011, Vysoka Skola ekonomicka v Praze [online].
Praha: AiP [vid. 29. 8. 2011]. Dostupné z: http://www.inforum.cz/pdf/2011/ talich-
milan.pdf

g) Clanek v ¢asopisu (uvadi se ro¢nik ¢asopisu a rozsah stran citovaného ¢lanku; pokud
jsou jednotliva Cisla Casopisu v rocniku samostatné strankovana, piSe se do zavorky za
¢islo ro¢niku i ¢islo jednotlivého seSitu).

Poradi udaju:

Autor, rok vydani, ndzev ¢lanku, nazev ¢asopisu, rocnik, (¢islo seSitu v ro¢niku), rozsah
stran, ISSN.

Priklad 12:

POVOLNY D., SUSTEK Z., 1985: Né&kolik ivah o Zivo¢i$né synantropii a jejich projevech na
modelovych skupinach Sarcophagidae (Diptera) a Carabidae (Coleoptera). Acta Univ.
Agric. Silvic. Mendel. Brun, 33(1): 175-199. ISSN 1211-8516.

Nazvy Casopist se v citacich pisi v celém znéni nebo ve zkratkach. Zkratky jednotlivych slov
v nazvech nejsou libovolné, ale musi byt v souladu s mezindrodné pouzivanymi zkratkami
nazvi periodik. Nazvy periodik Ize psat tfemi moznymi zpisoby - bud’ jsou vSechna pocatec¢ni
pismena velka, nebo jsou s velkymi pismeny jen podstatna jména a ostatni s malymi, nebo
psani velkych a malych pismen odpovidd gramatice reci, ze které nazev ¢asopisu pochazi.
Zvoleny zplsob musi byt opét jednotné dodrZen. Pokud je néazev casopisu uveden ve
zkratkach, nepisi se predloZky a spojky napt.

Acta Univ. Agric. Silvic. Mendel. Brun., nikoli Acta Univ. Agric. et Silvic. Mendel. Brun.

h) Internetova publikace (je nutno uvést datum navstévy nebo datum aktualizace).

Poradi udaji:
Autor, rok zverejnéni (aktualizace), nazev ¢lanku, In: Nazev zdroje (webové stranky), typ
média, vydavatel (vlastnik webové stranky), datum navstévy (citovani), dostupnost.

Priklad 13:
Girfhar Y., Xu A, Dey B.B., Meghjani M., Shkurti F., Rekleitis 1., Dudek G., 2011: MARE:
Marine Autonomous Robotic Explorer. In: Mobile Robotics Lab [online]. McGill University
[vid. 2011.10_10]. Dostupné z: http://www.cim.mcgill.ca/ ~mrl/pubs/anqixu/
iros2011_boat.pdf

i) Internetové encyklopedie, napr. Wikipedie (v tomto konkrétnim piipadé v levém
sloupci v sekci nastroje zadate citovat stranku a objevi se nabidka vice moznosti citaci.
Wikipedie neni povaZovana za vhodny zdroj pro zavérecné prace! Priklad citace hesla viz
nize.

Poradi udaji:

Nazev hesla. In: Nazev zdroje (typ média), vydavatel, rok vydani, datum posledni editace,
datum citovani, jazykova verze, dostupnost.

Priklad 14:

Adheze. In: Wikipedie: oteviena encyklopedie [online]. Wikimedia Foundation, 2003.
Stranka naposledy edit. 21. 10. 2011 v 18:54. [vid. 2011-11-15]. Ceska verze. Dostupné z:
http://cs.wikipedia.org/wiki/Adheze
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j) Anonymni internetové zdroje

Takové zdroje vyuzivame jen v krajnim pripadé, protoZe nemdame jistotu jejich spolehlivosti
a serioznosti. Neexistuje ani jednotny nazor na zpisob jejich citace, podle nékterych norem by
se ve védeckém textu viibec nemély objevit. Misto jména autora se nema pouzivat ,Anonym®".
Pokud je to zcela nezbytné, citujeme stejné jako jiné internetové publikace, citaci za¢indme
nazvem prispévku nebo ndzvem internetové stranky.

k) Diplomova nebo jina zavérecna prace (citujeme podobné jako knihu, ale musi byt
zfejmé, Ze jde o nepublikovany text, tj. uvedeme napf. ,nepubl”, ,rukopis”, ,in MS*,
v pripadé potieby doplnime i misto uloZeni).

Poradi udaji:
Autor, rok odevzdani (obhdjeni), nazev prace, misto, druh prace, nazev vysoké Skoly,
fakulta, ptip. katedra a vedouci prace.

Priklad 15:

KlimeSova ], 2011: Velikost koirenového systému rostlin ve vazbé na vynos a kvalitu
produkce. Brno. Diplomova prace (nepubl., dep. knihovna Mendelovy univerzity v Brnég).
Mendelova univerzita v Brné, Agronomicka fakulta, Ustav péstovani, Slechténi rostlin
arostlinolékarstvi. Vedouci prace Ing. Tomas Streda, Ph.D.

V textech zavérecnych praci (také jiZ oponovanych a obhajenych) se Casto objevuje mnoZstvi
vétsSich nebo mensich formalnich nedostatkd, k nejcastéj$im patfi:

* NedodrZovani mezer za interpunkénimi znaménky - za ¢arkou, teckou, strednikem, dvojteckou,
otaznikem, vykti¢nikem apod. se témér vzdy déla mezera, ale nedéla se pred nimi; vyjimkami
jsou napt. psani desetinné ¢arky (1,85).

* Psani jednotek za ¢iselnou hodnotou - s mezerou znamenaji podstatné jméno, psany
bez mezery znamenaji pridavné jméno, napf. 15° = patnict stupiii, ale 15° =
patndactistuptiovy (podobné %, m, kg, ha aj.); jednotka nesmi pfeskocit na nasledujici radek;
pokud tato moznost nastala, spojime cislo s jednotkou pevnou mezerou.

Pozn. Znacky pro uhlovy stupen, minutu, vtefinu apro stopy apalce se vtextovém
procesoru pfipojuji k ¢islu bez mezery, napf. ithel 60° = 60 stupiidi, spdd 17°15'= 17 stupiiti
a 15 minut, 12'10” = 12 stop a 10 palcg; v sazbé se od predchazejiciho ¢isla oddéluji tenkou
mezerou, nejde-li o vyjadireni pridavného jména. Pfi zapisu zemépisnych souradnic se mezi
jednotlivymi sloZkami mezera nepiSe, napt. 50°5’5” severni sitky a 14°24'10" vychodni délky.

* Psani penéZnich castek a znacek mén - ¢islo a znacku oddélujeme mezerou: 100 K¢ = sto
korun ceskych, 2 000 000 K¢ = dva miliony korun ceskych. Pokud mezi ¢islem a znackou
mezera neni, ¢teme slozeny vyraz jako pridavné jméno: 100K¢ = stokorunovy. Skupiny t{
Cislic 1ze vtextech administrativni povahy oddélovat misto mezery teCkou, napf.cena
pozemku je 2 000000K¢ (lze i2.000.000K¢), poplatky se zvysily o 180550 K¢ (lze
i 1.805,50 K¢). Vbézném textu je ucelych cisel uvddéni pomlcky po desetinné Carce
nadbytecné a nevhodné. Misto K¢ 500,- ¢i 500,- K¢ doporucujeme psat 500 K¢.

* Psani ¢asovych adaji - pii zapisu Casu jako denni doby se hodiny a minuty oddéluji
teckou, za niz se nedéla mezera. Hodiny 0-9 se piSou jednomistné, minuty dvojmistné: 7.30,
18.30, 23.25 h, porada zacind v 8.05 hod,, dostavte se v 10.15 hodin. CSN 01 6910 umoZiiuje
misto tecky pouzivat jako oddélova¢ hodin a minut dvojtecku. P¥i pouziti dvojtecky se
hodiny 0-9 mohou uvadét téz dvoumistné: 7:30, 18:30, 03:25 h, porada zacind v 8:05 hod,
dostavte se v 10:15 hodin. Slova hodina, minuta a sekunda se krati mezinadrodnimi znackami
h, min, s nebo Ceskymi zkratkami h., hod., min.; tedy napt. 8 h, 8 h. i 8 hod.; 30 min i 30 min.;
ale pouze 15 s (tedy bez tecky).
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Pozn. Pri zapisu doby trvani (napft.sportovnich vykont) se hodiny, minuty a sekundy
oddéluji dvojteckami. Prvni uvedena slozka ¢asového udaje se prednostné piSe jednomistné,
dalsi sloZky vZdy dvoumistné. Desetinnd ¢ast se oddéluje desetinnou Carkou: nejlepst
zdvodnik dobéhl v ase 2:05:27,15 (Cteme: vcase 2 hodiny 5minut 27 sekund 15 setin
sekundy). Casova rozmezi piSeme spomlc¢kou bez mezer: 10-13h, obéd 12.00-12.45,
ndvstévni hodiny: kvéten-zdri 9-17 h, rijjen-duben 9-16 h

Matematické znaky patii ke zkratkam cisté grafickym: plus (+), minus (-), krat (x), plus
minus (%), déleno (:), mensi neZ (<), mensi neZ nebo rovno (<), vétSi neZ nebo rovno (=),
vétsi neZ (>), odmocnina (V), rovna se (=) atd. Podle CSN 01 6910 je v korespondenci
dovoleno znak - (minus) nahradit poml¢kou -, znak x (krat) malym x.

Pozn. S mezerami piSeme znaky pro sc¢itdni, od¢itani, ndsobeni a déleni v matematickych
operacich a dale pti uvaddéni poméru a rozméru, napt.3+5-2=6,20x5=100,21:7= 3,
roztok redime v poméru 3:2, mapa v méritku 1:50 000, plocha 3 m x4 m atd. Sportovni
skére se piSe bez mezer (vysledek utkdni 3:4). Znaménko minus, pokud vyjadiuje zadpornou
hodnotu ¢isla, se piSe bez mezery (-15 °C).

Za cislicemi, které oznacuji ¢islovku adovou, piSeme tecku, napft. 1. = prvni, 2. = druhy;
1. mdj = Prvni méj (Svatek prace), o 8 hodiné= o osmé hodiné (ale v 8 hodin), 28. fijna =
dvacatého osmého Fijna, XIX. nebo 19. ro¢nik = devatenacty roc¢nik, ve 3. svazku = ve tretim
svazku, 2. odstavec 5. kapitoly = druhy odstavec paté kapitoly, 3. nebo Il patro = tieti patro,
trida 1. A= t¥ida prvni A, Zdci VII. B= 7aci sedmé B, Karel IV. = Karel Ctvrty (nikoli vsak
*0 8mé, *o 8-mé, *8my, *8-my, *19ty, *19-ty apod.).

Pozn. Vypisujeme-li ¢islovky slovy, piSeme kaZzdé slovo zvlast, napft. dvacet jedna, padesdt
ctyri, devét set, dva tisice (jedno) sto Sedesdt osm.

Psani kalendainich dat - napftiklad mésic lze vypsatslovem (1. srpna 2014), nebo
Cislicemi, ato vzestupné s teckami a mezerami (1. 8. 2014), vzestupné s dvoumistnym
zapisem dni a mésicl bez mezer za teckami (01.08.2014) i sestupné se spojovniky 2014-08-
01.

Podle klasickych norem pro psani ¢eskych textli se €isla od jedné do dvanacti psala slovem;
soucasné normy to neprikazuji a zalezi vZdy na rozhodnuti autora a vhodnosti v dané ¢asti
textu; véta nemiize zacinat Cislici.

Psani lomitek - norma doporucuje psat je s mezerami, jestliZe je alespon jeden z vyrazi
Clenénych lomitkem viceslovny (o mésté / ve méstu), a umoZiuje pouzivat lomitko ike
grafickému oddélen{ vyrazl - napiiklad pfi ¢islovani stran lze vedle strana 1/3 psat také
strana 1/ 3.

V textu je nutné rozliSovat spojovnik a pomléku - spojovnik je kratkd vodorovna cara
avyjadruje tésnou vazbu dvou spojenych slov (Brno-meésto, zbarveni bylo cerno-bilé, C-
vitamin, Rh-faktor, ping-pong).

Dalsi uziti spojovniku:
- Pridélenislov,
- oddéleni spojky -,
- vchemickém nazvoslovi, napt. 1-fenyl-2,3-dimethyl-4-isopropylamino-5-pyrazol,
- vinternetovych adresach, napt. www.narodni-divadlo.cz,
- prisestupném psani kalendarnich dat (rok-mésic-den), napi. 2012-10-23,
- prizapisu proménnych ¢iselnych hodnot, napf. x-stupiiovy, n-t4 odmocnina, n-tice,
- vriaznych kédech, napt. ISBN 978-80-200-2146-5.

Naproti tomu pomlcka je dlouha vodorovna ¢ara a oddélujeme ji z obou stran mezerami.
Vedle kratké pomlcky (-) se v textu nékdy pouziva také pomlcka dlouha (—).
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Piiklady pouziti pomlcky:

Pomlcka misto ¢arky: Tato kniha - vydan4 jesté pred valkou - je opravdu tiZasna,

vyjadfeni vztahu s vyznamem ,a": zndma cestovatelskd dvojice Zikmund-Hanzelka,
krasobruslaiské duo Berdnkova-Dlabola, projekt Sojuz-Apollo, vztah ucitel-Zak, ale ve
spojenich s viceslovnymi vyrazy spiSe dvojice M. Zikmund - ]. Hanzelka, K. Berdnkova
- 0. Dlabola,

vyjadreni rozsahu (s vyznamem ,az‘ ¢i ,od ... do‘ nebo ,z ... do): strana 23-26, v letech
1945-1948, rijen-duben 9-16 h, otevireno 8-20 hod., dalnice Praha-Brno, autobus
Jihlava-Tel¢, 1.-3. 6. 2013, ale ve spojeni s viceslovnymi vyrazy spiSe piimy let Praha -
Abu Dhabi, dopravni spojeni Brno-Kralovo Pole - Ostrava-Poruba, 22. 3. - 25. 6.,
vyjaddfeni vztahu s vyznamem ,proti (versus)“: utkdni Sparta-Slavia, zapas Policka-
Litomys], ale ve spojeni s viceslovnymi nazvy spiSe utkani Hradec-Nova Ves - Jesenik,
zapas Karlovy Vary - Plzen.

* Znacky jednotek se vzdy poji Kk ¢islu a jsou oddéleny tvrdou mezerou, napft. 5,3 W/m?2
nebo 5,3 W-m-2; 40 kg/ha N nebo 40 kg-ha-1 N, nikoliv 40 kg N/ha nebo 40 kg N-ha-1.

 Za zkratkou na konci véty se jiZ nedéla dalsi tecka; je nespravné napt. Byl pozorovan orel,
jestiab aj..

» Slovo stadium se piSe s kratkym a, nikoli stadium.

Vice o pravidlech psanf textl v Internetové jazykové ptiruéce na prirucka.ujc.cas.cz.
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