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Fecha de  recepción:  Fecha de entrega:  

  

Numero de radicación: Recibió (Nombre del servidor) 

  

Nombre(s) y Apellidos del Docente* No Identificación del docente* 

  

Dirección* Teléfono fijo y/o móvil* 

 Por primero vez             Por corrección 

E-mail* Solicitud* 

*Datos diligenciado por el usuario 

 

Nombre de la obra 

  

Nombre de la institución educativa Área de desempeño 

Preescolar 
 

Educación Básica 
Primaria           Secundaria 

Educación Media 
Académica       Técnica 

Nivel educativo 

  

Ultimo Grado del escalafón Referencia del acto administrativo 

 

Documentos requeridos 

 Copia de la ultima resolución de Ascenso 
en el Escalafón Docente………………………… 

 Certificado de derechos de autor expedida 
por el Ministerio del Interior y Justicia…… 

 

  

 Original del texto, más dos copias………………… 

 Hoja de vida del docente con las constancia y 
diplomas obtenidos……………………………………… 
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N
o

ta
 

 

Fecha de  recepción: Fecha de entrega: 

  

Numero de radicación: Recibió (Nombre del servidor) 
Este desprendible es utilizado para reclamar el(los) documento(S) solicitado(s).Se debe reclamar personalmente, de lo 
contrario deberán realizar una autorización por escrito para poder entregar lo solicitado. 
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