
Google Workspace for 
Education के पैसे देकर 
लए जाने वाले वशर्चा न इस्तेमाल 
करने के 40 से ज़्यादा तरीके
goo.gle/use-edu-workspace



इस डेक को इस्तेमाल करने का तरीका

अगर आपके पास Google Workspace for Education के पैसे देकर 
लए गए कसी वशर्ट न की सदस्यता है, तो इस डेक में  इन वशर्ट न को इस्तेमाल 
करने के सबसे लोकप्र य उदाहरण दए गए हैं . ये टूल डेटा की सुरक्षा, 
िशक्षकां  के काम करने के तरीके को बेहतर करने, छात्र-छात्राआं की 
दलचस्पी बढ़ाने, स्कूल मं साथ िमलकर काम करने, और इसी तरह 
के दूसरे  कामाें  में  मदद कर सकते हैं .

इस डेक में  सुवधाआं की जानकारी, उनके इस्तेमाल के सामान्य उदाहरण, 
और उन्हें  इस्तेमाल करने के आसान तरीके दए गए हैं . पूरे  डेक को 
प
ढ◌़ें  और जानें  क Google Workspace for Education के पैसे देकर लए गए वशर्ट न में  आपको कौन-कौनसी सुवधाएं िमलती हैं . 



Education Plus की मदद से छात्र-छात्राएं, शक्षक, एजुकेशन लीडर, और आईटी एडमन बेहतर तरीके से काम कर पात ेहैं, योंक इसमें एक ही प्लैटफ़ॉमर्ट पर 
शक्षा से जुड़ ेसभी टेनोलॉजी टूल (एडटेक) मलत ेहैं. इस्तमेाल में आसान इन टूल की मदद से, बेहतर सुरक्षा और इनसाइट मलती हैं. साथ ही, बेहतर तरीके से 
सीखने-सखाने में भी मदद मलती है.

Google Workspace for Education के पैसे देकर लए जाने वाले इन तीन वशर्ट न की मदद से, 
अपने संगठन की ज़रूरताें  को पूरा करने के लए ज़्यादा वकप, कंट्र ोल, और बेहतर सुवधाएं पाएं. 

Google Workspace for Education के पैसे देकर लए जाने वाले वशर्चा न

Google Workspace for Education Plus
इसमें आपको खास तौर पर Education Plus वशर्टन में मलने वाली सुवधाओं के साथ-साथ, Education Standard और 
Teaching and Learning Upgrade की भी सभी सुवधाएं मलती हैं.

इसमें आपको बेहतर सुरक्षा और इनसाइट के लए ऐसे टूल मलते हैं जो लनर्डिंग 
प्लैटफ़ॉमर्ट से जुड़ी गतवधयों पर नगरानी रखने और उन्हें कंट्रोल करने में मदद 
करके, सुरक्षा से जुड़ ेखतरों को कम करते हैं.

Google Workspace for Education 
Standard 

इसमें आपको सीखने-सखाने के बेहतर टूल मलते हैं, जो लास को अच्छी तरह 
से चलाने में मदद करते हैं. इनकी मदद से, सीखने-सखाने की प्रोसेस को सबके 
हसाब से बनाया जा सकता है, लास के अनुभव को बेहतर बनाने वाले तरीके तैयार 
कए जा सकत ेहैं, और कहीं से भी सीखना-सखाना जारी रखा जा सकता है.

Teaching and Learning Upgrade
  



वषय सूची

सुरक्षा और इनसाइट की बेहतर सुवधाएं 

सयोरटी  डैशबोडर्ट

● स्पैम की संख्या

● संगठन से बाहर फ़ाइल 
शयेरगं

● तीसरे पक्ष के ऐिप्लकेशन

● फ़शगं की कोशश

सयोरटी  हेल्थ  पेज

● सुरक्षा के सबसे सही तरीके

● अलग-अलग तरह 
के जोखमों से सुरक्षत 
रखने के लए सुझाव

जांच  टूल

● आपत्तिजनक कॉन्टेंट शयेर 
कया जाना

● गलती से फ़ाइलें शयेर होना

● फ़शगं और मैलवेयर 
वाले ईमेल

● नुकसान पहंुचाने वाले 
लोगों को रोकना

● सुरक्षा से जुड़ी बेहतर इनसाइट 
पाना

● एडमन/होस्ट के बना मीटगं 
करने पर रोक लगाना

डोमेन  और उससे  जुड़ी  सुवधाओं  को 
मैनेज  करना

● सुरक्षा से जुड़ ेखतरों के लए Gmail अटैचमेंट को 
स्कैन करना 

● Classroom इस्तमेाल करने से जुड़ा 
डशैबोडर्ट और रपोटर्ट बनाना

● फ़ाइलें ज़्यादा आसानी से ढंूढना

● संगठन के दस्तावेज़ों को व्यविस्थत करना

● डपाटर्टमेंट के ग्रुप की जानकारी 
अपने-आप भर जाना

● संगठन में फ़ाइलें शयेर करने के लए 
ऑडयंस बनाना

● फ़ाइल शयेर करने पर पाबंदी लगाना

● Workspace ऐिप्लकेशन के ऐसेस 
पर पाबंदयां लगाना

डोमेन  को मैनेज  करना  

● स्टोरेज मैनेज करना

● डटेा से जुड़ ेनयम और कानून

● अनुमत से जुड़ ेनयम और कानून

● एंडपॉइंट डवाइसों को मैनेज करना

● Windows डवाइसों को मैनेज करना

● Windows 10 डवाइसों के लए 
कस्टम सेटगं

● Windows 10 डवाइस पर मलने वाले 
अपडटे को ऑटोमेट करना

● लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन के फ़ायदे 
पाना

#


वषय सूची

सीखने-िसखाने से जुड़ी बेहतर सुवधाएं

Google Meet

● मीटगं रकॉडर्ट करना

● लास में की गई चचार्ट को रेफ़रंस के तौर पर इस्तमेाल करना

● भाषा की वजह से आने वाली दकतों को दरू करना

● असेंबली और स्कूल के इवेंट को ब्रॉडकास्ट करना

● सवाल पूछना

● राय लेना

● छात्र-छात्राओं के छोटे-छोटे ग्रुप

● अटेंडेंस टै्रक करना

  

Docs, Sheets, और Slides

● संगठन के दस्तावेज़ों को मंज़ूरी देना

Google Classroom

● Classroom ऐड-ऑन के ऐसेस को मैनेज करना

● Classroom में दलचस्प कॉन्टेंट को इंटगे्रट करना

● बड़ ेपैमाने पर लास बनाना

ओरजनैलटी  रपोटर्ट

● ओरजनैलटी रपोटर्ट की मदद से नकल का पता लगाना

● पुराने छात्र-छात्राओं के काम से तुलना करके ओरजनैलटी का पता लगाना

● नकल का पता लगाने की सुवधा की मदद से सीखना



सुरक्षा और इनसाइट की 
बेहतर सुवधाएं
बेहतर सुरक्षा टूल की मदद से अपने डोमेन पर ज़्यादा कंट्र ोल 
पाएं. ये टूल खतराें  से बचाव करने, छात्र-छात्राआें  और िशक्षकाें  
से 
जु
ड◌े़ डेटा की सुरक्षा करने, और डेटा सुरक्षा से जुड़े मामलाें  
का वश्लेषण करने में  आपकी मदद करते हैं .

िसक्योरटी डैशबोडर्ट

िसक्योरटी हेल्थ पेज

जांच टूल

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को मैनेज करना

 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं



यह क्या काम करता है? 

अपनी अलग-अलग सुरक्षा रपोटर्ट की खास जानकारी देखने के लए, सयोरटी डशैबोडर्ट 
का इस्तमेाल करें. सुरक्षा की सूचना देने वाले हर रपोटर्ट पैनल में, डफ़ॉल्ट रूप से पछले 
सात दनों का डटेा दखता है. आज, बीते हुए कल, इस हफ़्ते, पछले हफ़्ते, इस महीने, 
पछले महीने या कई दन पहले (ज़्यादा से ज़्यादा 180 दन) का डटेा देखने के लए, 
डशैबोडर्ट को कस्टमाइज़ कया जा सकता है.

इस्तेमाल के उदाहरण

Education PlusEducation Standard
वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

िसक्योरटी डैशबोडर्चा

स्पैम की संख्या सलसलेवार तरीका

संगठन से बाहर फ़ाइल शयेरगं सलसलेवार तरीका

तीसरे पक्ष के ऐिप्लकेशन सलसलेवार तरीका

फ़शगं की कोशश सलसलेवार तरीका

सुरक्षा और इनसाइट के टूल 



मुझे अपने स्कूल की सुरक्षा से 
जुड़े खतराें  को कम करना है. इसके लए, 
ग़ैर-ज़रूरी और हद से ज़्यादा आने वाले 
ईमेल को कंट्र ोल करना होगा.”

िसक्योरटी डैशबोडर्चा

Education PlusEducation Standard

सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

सलसलेवार तरीका

स्पैम की संख्या
सयोरटी डशैबोडर्ट आपके Google Workspace for Education प्लैटफ़ॉमर्ट की गतवधयों को 
वज़ुअल तौर पर दखाता है. इनमें ये गतवधयां शामल हैं: 

स्पैम

फ़शगं

मैलवेयर

संदग्ध अटैचमेंट

अन्य गतवधयां

● सयोरटी डशैबोडर्ट के बारे में जानकारी

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7492330


Education PlusEducation Standard

जानें : डैशबोडर्चा  की खास जानकारी
िसक्योरटी डैशबोडर्चा सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

सयोरटी डशैबोडर्ट देखने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सयोरटी > डशैबोडर्ट पर िलक करें

● सयोरटी डशैबोडर्ट से, डटेा को देखा जा सकता है और इसे Sheets या 
तीसरे पक्ष के टूल में एसपोटर्ट कया जा सकता है. इसके अलावा, जांच टूल 
में जांच शुरू की जा सकती है

● सयोरटी डशैबोडर्ट के बारे में जानकारी

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7492330


संवेदनशील डेटा को तीसरे  पक्ष के 
साथ शेयर कए जाने से रोकने के 
लए, मुझे संगठन से बाहर फ़ाइल 
शेयर करने से जुड़ी जानकारी 
चाहए.”

Education PlusEducation Standard

सलसलेवार तरीका

िसक्योरटी डैशबोडर्चा सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

संगठन से बाहर फ़ाइल शेयरंग
सयोरटी डशैबोडर्ट पर मौजूद फ़ाइल एसपोज़र की रपोटर्ट में, अपने डोमेन से बाहर फ़ाइल 
शयेर करने की मेट्रक देखी जा सकती हैं. इस रपोटर्ट में यह जानकारी भी शामल होती है:

एक खास समयावध के दौरान, आपके डोमेन से बाहर के उपयोगकतार्टओं 
के साथ फ़ाइलें शयेर कए जाने के इवेंट की संख्या.

एक खास समयावध के दौरान, संगठन से बाहर शयेर की गई फ़ाइल को 
देखे जाने की संख्या.

● सयोरटी हेल्थ पेज का इस्तमेाल शुरू करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en


4

2

Education PlusEducation Standard

िसक्योरटी डैशबोडर्चा सुरक्षा और इनसाइट के टूल जानें : संगठन से बाहर फ़ाइल शेयरंग

फ़ाइल एसपोज़र की रपोटर्ट देखने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सयोरटी > डशैबोडर्ट पर िलक करें

● ‘डोमेन के बाहर फ़ाइल शयेर करना कैसा दखता है?’ नाम वाले 
पैनल में नीचे दाएं कोने में, रपोटर्ट देखें पर िलक करें

● सयोरटी डशैबोडर्ट के बारे में जानकारी
● फ़ाइल एसपोज़र की रपोटर्ट

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249


सुरक्षा और इनसाइट के टूल

Education PlusEducation Standard

िसक्योरटी डैशबोडर्चा सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मुझे जानना है क तीसरे  पक्ष के 
कौनसे ऐप्लकेशन के पास मेरे  
डोमेन के डेटा का ऐक्सेस है.”

सलसलेवार तरीका

तीसरे  पक्ष के ऐप्लकेशन
सयोरटी डशैबोडर्ट पर मौजूद OAuth के इस्तमेाल की अनुमत से जुड़ी गतवध की रपोटर्ट की 
मदद से, मॉनटर कया जा सकता है क तीसरे पक्ष के कौनसे ऐिप्लकेशन आपके डोमेन से जुड़ ेहैं 
और वे कस तरह का डटेा ऐसेस कर सकत ेहैं.

OAuth, कसी उपयोगकतार्ट के खाते की जानकारी का ऐसेस तीसरे पक्ष की सेवाओं 
को देता है. हालांक, इस दौरान उपयोगकतार्ट के पासवडर्ट को उनके साथ शयेर नहीं 
कया जाता. साथ ही, आपके पास यह तय करने का वकल्प रहता है क तीसरे पक्ष 
के कन ऐिप्लकेशन को इस जानकारी का ऐसेस मले.

OAuth के इस्तमेाल की अनुमत से जुड़ी गतवध वाले पैनल का इस्तमेाल करके, 
ऐिप्लकेशन, दायरे या उपयोगकतार्ट के हसाब से, अनुमतयों से जुड़ी गतवध 
को मॉनटर कया जा सकता है. साथ ही, इन अनुमतयों को अपडटे कया जा 
सकता है.

● OAuth के इस्तमेाल की अनुमत से जुड़ी 
गतवध की रपोटर्ट

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004
https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004
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िसक्योरटी डैशबोडर्चा सुरक्षा और इनसाइट के टूल जानें : तीसरे पक्ष के ऐप्लकेशन

OAuth के इस्तमेाल की अनुमत से जड़ुी गतवध की रपोटर्ट 
देखने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सयोरटी > डशैबोडर्ट पर िलक करें

● सबसे नीचे, रपोटर्ट देखें पर िलक करें

● प्रॉडट (ऐिप्लकेशन), दायरे या उपयोगकतार्ट के हसाब से, OAuth के 
इस्तमेाल की अनुमत से जुड़ी गतवध देखी जा सकती है

● इस जानकारी को फ़ल्टर करने के लए, ऐिप्लकेशन, दायरा या 
उपयोगकतार्ट पर िलक करें

● स्पे्रडशीट रपोटर्ट जनरेट करने के लए, शीट एसपोटर्ट करें पर िलक करें

● OAuth के इस्तमेाल की अनुमत से जुड़ी 
गतवध की रपोटर्ट

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004
https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004
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उपयोगकतार्ट आें  ने फ़शंग ईमेल िमलने की 
िशकायत की है. मुझे ट्रै क करना है क फ़शंग 
ईमेल कब आता है, मेरे  उपयोगकतार्ट  को वास्तव 
में  कस तरह का ईमेल िमला, और उन्हें  कन 
जोखमाें  का सामना करना पड़ा.”

सलसलेवार तरीका

● उपयोगकतार्ट अपने ईमेल को या लेबल दे रहे हैं
● उपयोगकतार्ट रपोटर्ट

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सुरक्षा और इनसाइटके टूलिसक्योरटी डैशबोडर्चा सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

फ़शंग की कोिशश
सयोरटी डशैबोडर्ट में मौजूद उपयोगकतार्ट रपोटर्ट पैनल, कसी खास समयावध के दौरान फ़शगं या 
स्पैम के तौर पर रपोटर्ट कए गए मैसेज देखने की सुवधा देता है. इसकी मदद से, फ़शगं के तौर पर 
फ़्लैग कए गए ईमेल से जुड़ी जानकारी देखी जा सकती है. जैसे- ईमेल कतने लोगों को मला और 
कतने लोगों ने उसे पढ़ लया.

उपयोगकतार्ट रपोटर्ट की मदद से, यह देखा जा सकता है क उपयोगकतार्टओं ने कसी 
खास समयावध के दौरान अपने ईमेल को या लेबल दए हैं. जैसे- स्पैम होने का लेबल, 
स्पैम न होने का लेबल या फ़शगं होने का लेबल.

सफ़र्ट  खास तरह के मैसेज के बारे में जानकारी देने के लए, ग्राफ़ को पसंद 
के मुताबक बनाया जा सकता है. जैसे- मैसेज संगठन के अंदर से भेजे गए 
थे या बाहर से, कसी खास समयावध के दौरान भेजे गए थे वगैरह.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7490898
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जानें : फ़शंग की कोिशश
िसक्योरटी डैशबोडर्चा सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

उपयोगकतार्ट रपोटर्ट पैनल देखने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सयोरटी > डशैबोडर्ट पर िलक करें

● उपयोगकतार्ट रपोटर्ट पैनल के नीचे दाएं कोने में, रपोटर्ट देखें पर 
िलक करें

● सयोरटी डशैबोडर्ट के बारे में जानकारी
● फ़ाइल एसपोज़र की रपोटर्ट

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249
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यह क्या काम करता है? 

सयोरटी हेल्थ पेज आपके Google Workspace प्लैटफ़ॉमर्ट की सुरक्षा की िस्थत से जुड़ी 
पूरी जानकारी देता है. इसके अलावा, यह आपके संगठन को बेहतर तरीके से सुरक्षत करने के 
लए, Google के सुझाए गए कॉिन्फ़गरेशन के साथ अपने कॉिन्फ़गरेशन की तुलना करने की 
सुवधा भी देता है.

इस्तेमाल के उदाहरण

िसक्योरटी हेल्थ

सुरक्षा के सबसे सही तरीके सलसलेवार तरीका

अलग-अलग तरह के जोखमों से सुरक्षत 
रखने के लए सुझाव सलसलेवार तरीका

सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं



सुरक्षा नीतयाें  को सेट अप करने के 
लए, मुझे सबसे सही तरीके बताएं 
या सुझाव दें .”

Education PlusEducation Standard

िसक्योरटी हेल्थ सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

सलसलेवार तरीका

सुरक्षा के सबसे सही तरीके
सुरक्षा नीतयों को सेट अप करने के सबसे सही तरीके जानने और यहां दी गई 
सुवधाएं पाने के लए, सयोरटी हेल्थ पेज पर जाएं:

अपने डोमेन को अलग-अलग तरह के संभावत जोखमों से सुरक्षत रखने के सुझाव

सुरक्षा को ज़्यादा कारगर बनाने के लए, सेटगं को बेहतर बनाने वाले सुझाव

सेटगं के लए डायरेट लकं

अतरत जानकारी और सहायता लेख

● सयोरटी हेल्थ पेज का इस्तमेाल शुरू करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
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िसक्योरटी हेल्थ सुरक्षा और इनसाइट के टूल जानें : सुरक्षा के सबसे सही तरीकाें  की चेकलस्ट

आपके संगठन की सुरक्षा में मदद करने के लए, Google इस चेकलस्ट में सुझाई गई कई 
सेटगं को डफ़ॉल्ट तौर पर, सुरक्षा के सबसे सही तरीके के रूप में इस्तमेाल करने की सुवधा 
देता है. हमारा सुझाव है क ज़्यादा जानकारी के लए, यहां हाइलाइट की गई चेकलस्ट पर 
एक बार नज़र डालें.

● एडमन: यह एडमन खातों को सुरक्षत रखने में मदद करता है

● खाते: यह हैक कए गए खातों को इस्तमेाल कए जाने से रोकने और उन्हें ठीक करने 
में मदद करता है

● ऐिप्लकेशन: ये मूल सेवाओं के लए, तीसरे पक्ष के ऐसेस की समीक्षा करने की सुवधा देत े
हैं

● Calendar: यह कैलेंडर को संगठन से बाहर शयेर करने की सुवधा को सीमत करता है

● Drive: यह डोमेन से बाहर शयेर करने और साथ मलकर काम करने की सुवधा 
को सीमत करता है

● Gmail: यह पुिट करने और इन्फ़्रास्ट्रचर को सेट अप करने की सुवधा देता है

● Vault: यह Vault खातों को कंट्रोल, ऑडट, और सुरक्षत करने की सुवधा देता है
● सुरक्षा सेटगं की िस्थत को मॉनटर करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190


िसलिसलेवार तरीका
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िसक्योरटी हेल्थ सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मुझे अपने संगठन को अलग-अलग तरह के 
जोखमाें  से बचाने के लए, ऐसा स्नैपशॉट 
चाहए जसमें  लागू कए जा सकने वाले 
सुझावाें  के साथ-साथ डोमेन की सुरक्षा 
सेटंग की बेहतर जानकारी हो.”

सलसलेवार तरीका

अलग-अलग तरह के जोखमाें  से सुरिक्षत रखने के 
लए सुझाव
सयोरटी हेल्थ पेज पर आपके सुरक्षा कॉिन्फ़गरेशन की समीक्षा की जाती है. साथ ही, ज़रूरी बदलाव 
करने का सुझाव भी दया जाता है. सयोरटी हेल्थ पेज पर, ये सुवधाएं भी मलती हैं:

● सयोरटी हेल्थ पेज का इस्तमेाल शुरू करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

अपने डोमेन में अलग-अलग तरह के संभावत जोखमों की तज़ेी से पहचान करना

सुरक्षा को ज़्यादा कारगर बनाने के लए, सेटगं को बेहतर बनाने वाले सुझाव पाना

सुझावों के बारे में, अतरत जानकारी और सहायता लेखों की सुवधा

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
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िसक्योरटी हेल्थ सुरक्षा और इनसाइट के टूल जानें : सुरक्षा से जुड़े सुझाव

सझुावों को देखने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सयोरटी > सयोरटी हेल्थ पर िलक करें

● सबसे दाईं ओर के कॉलम में स्टेटस की सेटगं देखें

○ हरे रंग के चेकमाकर्ट  से पता चलता है क सेटगं सुरक्षत है

○ स्लेटी रंग का आइकॉन, सेटगं को एसप्लोर करने का सुझाव देता है. 
जानकारी और नदर्देश देखने के लए, इस आइकॉन पर िलक करें

● सयोरटी हेल्थ पेज का इस्तमेाल शुरू करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
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जांच टूल 

यह क्या काम करता है? 

जांच टूल का इस्तमेाल, अपने डोमेन में सुरक्षा और नजता से जुड़ी समस्याओं को पहचानने, उन्हें 
नपटाने के लए उनकी प्राथमकता का पता लगाने, और उन पर कारर्टवाई करने के लए कया जा सकता 
है.
इस्तेमाल के उदाहरण

आपत्तिजनक कॉन्टेंट शयेर कया जाना सलसलेवार तरीका

सलसलेवार तरीका

गलती से फ़ाइलें शयेर होना सलसलेवार तरीका

ईमेल को प्राथमकता के हसाब से व्यविस्थत करना सलसलेवार तरीका

फ़शगं या मैलवेयर वाले ईमेल रोकना सलसलेवार तरीका

नुकसान पहंुचाने वाले लोगों को रोकना सलसलेवार तरीका

सुरक्षा से जुड़ी बेहतर इनसाइट पाना सलसलेवार तरीका

एडमन/होस्ट के बना मीटगं करने पर रोक लगाना सलसलेवार तरीका

सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं



जांच टूल सुरक्षा और इनसाइट के टूल  
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मुझे पता है क आपित्तिजनक कॉन्टें ट वाली कोई 
फ़ाइल शेयर की जा रही है. मुझे जानना है क इसे 
कसने और कब बनाया, इसे कसने कसके साथ 
शेयर कया, और इसमें  कसने बदलाव कया. 
मुझे इसे िमटाना है.”

सलसलेवार तरीका

आपित्तिजनक कॉन्टें ट शेयर कया जाना
जांच टूल में उपलब्ध Drive के लॉग इवेंट डटेा से, आपके डोमेन में बना काम वाली फ़ाइलों को 
खोजने, टै्रक करने, मटाने, और उन्हें बाकी फ़ाइलों से अलग रखने में मदद मल सकती है. 
Drive के लॉग इवेंट डटेा का इस्तमेाल करके, ये कारर्टवाइयां की जा सकती हैं:

नाम, उपयोगकतार्ट, मालक वगैरह के आधार 
पर दस्तावेज़ों को खोजना

फ़ाइल को मटाना या उससे जुड़ी अनुमतयों 
को बदलना

Google Workspace में बनाए गए कॉन्टेंट 
और Drive पर अपलोड कए गए कॉन्टेंट 
को खोजना

दस्तावेज़ से जुड़ ेसभी लॉग की जानकारी 
देखना

● इसे बनाने की तारीख

● इसका मालक कौन है, कसने इसे देखा है, 
और कसने इसमें बदलाव कया है

● इसे कब शयेर कया गया

● Drive के लॉग इवेंट के लए शतर्तें 
● Drive के लॉग इवेंट के लए कारर्टवाइयां

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/11480192?hl=en&ref_topic=11479095
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358


िसलिसलेवार तरीका

जांच टूल सुरक्षा और इनसाइट के टूल  
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एक फ़ाइल को गलती से ऐसे 
ग्रु प के साथ शेयर कर दया गया जसके पास 
उसका ऐक्सेस नहीं होना चाहए था. 

मुझे इस फ़ाइल के लए उसका ऐक्सेस 
हटाना है.

सलसलेवार तरीका

गलती से फ़ाइलें  शेयर होना
जांच टूल में मौजूद, Drive के लॉग इवेंट डटेा से, फ़ाइल शयेर करने से जुड़ी समस्याओं को टै्रक 
करने और उन्हें ठीक करने में मदद मलती है. Drive के लॉग इवेंट डटेा का इस्तमेाल करके, 
ये कारर्टवाइयां की जा सकती हैं:

नाम, उपयोगकतार्ट, मालक वगैरह के आधार पर दस्तावेज़ों को खोजना

दस्तावेज़ से जुड़ ेसभी लॉग की जानकारी देखना. जैसे- इसे कन लोगों ने देख 
लया है और इसे कब शयेर कया गया था

फ़ाइल से जुड़ी अनुमतयों को बदलने के अलावा, फ़ाइल को डाउनलोड करने, 
प्रटं करने, और उसे कॉपी करने की सुवधा को रोकने की 
कारर्टवाई करना

● जांच टूल में जानकारी खोजना
● खोज के नतीजों के आधार पर कारर्टवाई करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
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जानें : Drive के लॉग इवें ट

Drive के लॉग इवेंट डटेा की जांच करने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सुरक्षा > जांच टूल पर िलक करें

● Drive के लॉग इवेंट चुनें

● शतर्ट जोड़ें > खोजें पर िलक करें

कारर्टवाई करने का तरीका

● खोज के नतीजों में से वे फ़ाइलें चुनें िजन पर कारर्टवाई करनी है

● अनुमतयों वाले पेज को खोलने के लए, कारर्टवाइयां > ऑडट फ़ाइल की 
अनुमतयां पर िलक करें

● यह देखने के लए क फ़ाइल का ऐसेस कन लोगों के पास है, लोग पर 
िलक करें

● चुनी गई फ़ाइलों की ‘लकं शयेर करने की सेटगं’ देखने या उनमें बदलाव 
करने के लए, लकं पर िलक करें

● अपने बदलावों को सेव करने से पहले उनकी समीक्षा करने के लए, 
बाद में कए जाने वाले बदलावों पर िलक करें

● जांच टूल में जानकारी खोजना
● खोज के नतीजों के आधार पर कारर्टवाई करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
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कसी ने एक ईमेल भेजा है जो नहीं भेजा जाना 
चाहए था. हमें  जानना है क इस ईमेल को कसने, 
कसे भेजा और पाने वाले ने क्या इसे खोला था. 
साथ ही, हमें  इस ईमेल को िमटाना है. मुझे इस 
ईमेल के कॉन्टें ट के बारे  में  भी जानना है.”

सलसलेवार तरीका

ईमेल को प्र ाथिमकता के हसाब से व्यवस्थत करना
जांच टूल में उपलब्ध Gmail के लॉग, आपके डोमेन में मौजूद आपत्तिजनक कॉन्टेंट या नुकसान पहंुचाने वाले 
ईमेल को पहचानने और उन पर कारर्टवाई करने में आपकी मदद कर सकत ेहैं. Gmail के लॉग की मदद से, 
ये काम कए जा सकत ेहैं:

वषय, मैसेज आईडी, ईमेल भेजने वाले, अटैचमेंट वगैरह के आधार पर ज़रूरी 
ईमेल खोजना

ईमेल से जुड़ी जानकारी देखना. जैसे- ईमेल कसने भेजा है, वह कसे मला है, 
उसे कसने खोला है, और उसे कन लोगों को फ़ॉरवडर्ट कया गया है.

खोज के नतीजों के आधार पर कारर्टवाई करना. Gmail मैसेज पर की जाने वाली 
कारर्टवाइयों में, मैसेज मटाना, वापस लाना, उसे स्पैम या फ़शगं के तौर पर माकर्ट  
करना, इनबॉस में भेजना, और वॉरंटीन में भेजना शामल है.

● Gmail के लॉग और Gmail मैसेज के लए शतर्तें
● Gmail मैसेज और Gmail के लॉग इवेंट से जुड़ी कारर्टवाइयां
● ईमेल का कॉन्टेंट कस तरह का है, यह पता लगाने का तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
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उपयोगकतार्ट आें  को फ़शंग या मैलवेयर वाला कोई 
ईमेल भेजा गया है. हमें  देखना है क उपयोगकतार्ट आें  
ने ईमेल में  मौजूद लंक पर क्लक कया है या उसमें  
दए गए अटैचमें ट को डाउनलोड कया है. ऐसा करने 
से उपयोगकतार्ट आें  को और हमारे  डोमेन को नुकसान 
पहंुच सकता है.”

सलसलेवार तरीका

फ़शंग और मैलवेयर वाले ईमेल
जांच टूल, खास तौर पर Gmail के लॉग,आपके डोमेन में नुकसान पहंुचाने वाले ईमेल को खोजने और उन्हें 
बाकी ईमेल से अलग रखने में आपकी मदद कर सकत ेहैं. Gmail के लॉग की मदद से, ये काम कए जा 
सकत ेहैं:

अटैचमेंट सहत खास कॉन्टेंट वाले ईमेल मैसेज खोजना

ईमेल पाने वाले और खोले गए ईमेल के साथ-साथ कसी ईमेल की जानकारी देखना

मैसेज और थे्रड की जांच करना, ताक यह पता लगाया जा सके क वे नुकसान पहंुचाने वाले हैं या नहीं

VirusTotal रपोटर्ट की मदद से, ईमेल अटैचमेंट स्कैन करना, ताक पता लगाया जा सके क इनमें 
मैलवेयर का खतरा है या नहीं और मैलवेयर कसमें है

कसी मैसेज को स्पैम या फ़शगं के तौर पर माकर्ट  करने, इनबॉस के कसी खास सेशन में भेजने, 
वॉरंटीन करने या उसे मटाने जैसी कारर्टवाई करना

● Gmail के लॉग और Gmail मैसेज के लए शतर्तें
● Gmail मैसेज और Gmail के लॉग इवेंट से जुड़ी कारर्टवाइयां
● ईमेल का कॉन्टेंट कस तरह का है, यह पता लगाने का तरीका
● VirusTotal की रपोटर्ट देखना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
https://support.google.com/a/answer/11236991?hl=en&ref_topic=7563358
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● Gmail के लॉग और Gmail मैसेज के लए शतर्तें
● Gmail मैसेज और Gmail के लॉग इवेंट से जुड़ी कारर्टवाइयां
● ईमेल का कॉन्टेंट कस तरह का है, यह पता लगाने का तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : Gmail के लॉग

Gmail के लॉग की जांच करने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सुरक्षा > जांच टूल पर िलक करें

● Gmail के लॉग इवेंट या Gmail के मैसेज चुनें

● शतर्ट जोड़ें > खोजें पर िलक करें

कारर्टवाई करने का तरीका

● खोज के नतीजों में से वे मैसेज चुनें िजन पर कारर्टवाई करनी है

● कारर्टवाइयां पर िलक करें

● मैसेज मटाएं (इनबॉस से) चुनें

● कारर्टवाई की पुिट करने के लए, पेज पर सबसे नीचे 'देखें' पर िलक करें

● नतीजे वाले कॉलम में, कारर्टवाई की िस्थत देखी जा सकती है

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
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सलसलेवार तरीका

कोई व्यक्त बुरे  मकसद से, लगातार मेरे  डोमेन 
में  हाई-प्र ोफ़ाइल उपयोगकतार्ट आें  को टारगेट 
कर रहा है. इसे रोकने के लए, मुझे काफ़ी 
मशक्कत करनी पड़ रही है. 

मुझे क्या करना चाहए?”

नुकसान पहंुचाने वाले लोगाें  को रोकना
जांच टूल में उपलब्ध उपयोगकतार्ट के लॉग से, आपको ये काम करने में मदद मल सकती है:

अपने संगठन में, उपयोगकतार्ट खातों को हाइजैक करने की कोशशों को पहचानना और उनकी 
जांच करना

मॉनटर करना क आपके संगठन के उपयोगकतार्ट, दो चरणों में पुिट करने के कौनसे तरीके इस्तमेाल 
कर रहे हैं

आपके संगठन के उपयोगकतार्ट साइन इन यों नहीं कर पा रहे हैं, इसके बारे में ज़्यादा जानें

जांच टूल की मदद से कारर्टवाई के नयम बनाना: कसी बैड ऐटर के मैसेज और नुकसान पहंुचाने वाली 
अन्य गतवधयां अपने-आप ब्लॉक होने की सुवधा

Advanced Protection Program की मदद से, हाई-प्रोफ़ाइल उपयोगकतार्टओं को ज़्यादा सुरक्षा देना

उपयोगकतार्टओं को वापस ऐसेस देना या उन्हें नलंबत करना

● उपयोगकतार्ट के लॉग इवेंट खोजना और उनकी जांच करना
● जांच टूल की मदद से कारर्टवाई के नयम बनाना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9378686?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
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● उपयोगकतार्ट के लॉग इवेंट खोजना और उनकी जांच करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : नुकसान पहंुचाने वाले लोगाें  को रोकना

उपयोगकतार्ट के लॉग इवेंट की जांच करने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सुरक्षा > जांच टूल पर िलक करें

● उपयोगकतार्ट के लॉग इवेंट चुनें

● शतर्ट जोड़ें > खोजें पर िलक करें

उपयोगकतार्टओ ंको वापस ऐसेस देने या उन्हें नलंबत करने का तरीका

● खोज के नतीजों में से, एक या उससे ज़्यादा उपयोगकतार्ट चुनें

● कारर्टवाइयां ड्रॉप-डाउन मेन्यू पर िलक करें

● उपयोगकतार्ट को वापस ऐसेस दें या उसे नलंबत करें पर िलक करें

कसी खास उपयोगकतार्ट की जानकारी देखने का तरीका

● खोज नतीजों के पेज से, सफ़र्ट  एक उपयोगकतार्ट चुनें.

● कारर्टवाइयां के ड्रॉप-डाउन मेन्यू में, जानकारी देखें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
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हमारे  एक िशक्षक ने Gmail में  अटैच की गई 
फ़ाइल के संदग्ध लगने की िशकायत की है. 

क्या आईटी टीम कसी तरीके से यह पता लगा 
सकती है क यह फ़ाइल सुरक्षा को नुकसान 
पहंुचा सकती है या नहीं?"

सलसलेवार तरीका

सुरक्षा से जुड़ी बेहतर इनसाइट पाना
VirusTotal रपोटर्ट से, सुरक्षा जांच के नतीजों के बारे में पूरी जानकारी मलती है. इनकी मदद से, 
एडमन कसी खास डोमेन, फ़ाइल अटैचमेंट, आईपी पत,े या क्राउडसोसर्ट की गई इनसाइट के 
आधार पर यूआरएल की सुरक्षा की जांच कर सकत ेहैं.

Gmail और Chrome के लॉग इवेंट से, सुरक्षा से जुड़ी ज़्यादा इनसाइट पाएं

संदग्ध फ़ाइलों, यूआरएल, डोमेन, और आईपी पतों का वश्लेषण करें

कन वजहों से कसी अटैचमेंट या वेबसाइट को खतरनाक माना जा सकता है, 
इस बारे में क्राउडसोसर्ट की गई जानकारी देखें

सुरक्षा से जुड़ी समस्याओं को दरू करने से जुड़ ेफ़ैसले लेने में मदद पाएं

● जांच टूल में जानकारी खोजना
● जांच टूल की मदद से VirusTotal रपोटर्ट देखना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/11236991#:~:text=For%20example%2C%20a%20VirusTotal%20report,malware%20or%20other%20security%20threats.
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● जांच टूल की मदद से VirusTotal रपोटर्ट देखना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : सुरक्षा से जुड़ी बेहतर इनसाइट पाना

Gmail से जड़ुी VirusTotal रपोटर्ट देखने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सुरक्षा > सुरक्षा कें द्र > जांच टूल पर िलक करें

● Gmail के मैसेज चुनें

● शतर्ट जोड़ें > अटैचमेंट वाले मैसेज पर िलक करें

● खोज नतीजों में, मैसेज आईडी या सब्जेट लकं पर िलक करें

● साइड पैनल में जाकर, मैसेज या थे्रड टैब पर िलक करें

● VirusTotal रपोटर्ट देखें को चुनें

एडमन, Chrome से जुड़ी VirusTotal रपोटर्ट भी देख सकत ेहैं. बस 
ऊपर बताए गए नदर्देशों का पालन करें और जांच टूल में Chrome के 
लॉग इवेंट चुनें.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/11236991#:~:text=For%20example%2C%20a%20VirusTotal%20report,malware%20or%20other%20security%20threats.
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छात्र-छात्राएं अपनी क्लास खत्म होने के बाद 
भी Google Meet कॉल में  मौजूद रहते हैं . 
मुझे एक ऐसा तरीका चाहए जससे क्लास 
खत्म होने के बाद, सबके लए Meet कॉल 
भी बंद हो जाए, ताक सीखने-िसखाने की 
प्र ोसेस में  कोई रुकावट न आए.”

सलसलेवार तरीका

एडिमन/होस्ट के िबना वचुर्चा अल मीटंग करने पर 
रोक लगाना
Google Workspace के एडमन, जांच टूल में सभी के लए मीटगं खत्म करने की सुवधा 
का इस्तमेाल करके, संगठन की कसी भी मीटगं से सभी उपयोगकतार्टओं को हटा सकत ेहैं. 
व्यितगत Google Meet कॉल के होस्ट के पास भी यह सुवधा होती है.

इस सुवधा से, बे्रकआउट रूम में मौजूद लोगों के साथ-साथ सभी लोगों के लए, 
मीटगं खत्म हो जाएगी.

इस सुवधा को चालू करने के बाद होने वाली मीटगं में, होस्ट के शामल होने के बाद ही 
अन्य लोग शामल हो पाएंगे.

● मीटगं खत्म करने के लए जांच टूल का इस्तमेाल करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211
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जानें : एडिमन/होस्ट के िबना वचुर्चा अल मीटंग 
करने पर रोक लगाना

सभी उपयोगकतार्टओ ंको मीटगं से हटाने के लए, जांच टूल 
इस्तमेाल करने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सुरक्षा > सुरक्षा कें द्र > जांच टूल पर िलक करें

● Meet के लॉग इवेंट चुनें

● खोजें पर िलक करें > खोज नतीजों में, आपको Meet के लॉग 
इवेंट की सूची दखेगी

● उन मीटगं के लए बॉस चुनें िजन्हें आप सभी उपयोगकतार्टओं 
के लए खत्म करना चाहत ेहैं

● कारर्टवाइयां चुनें

● सभी के लए मीटगं खत्म करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

● मीटगं खत्म करने के लए जांच टूल का 
इस्तमेाल करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211
https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211


डेटा माइग्रे ट करने की सुवधा

सुरक्षा और इनसाइट के टूल 
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को मैनेज करना

एडमन के पास Google Workspace के बेहतर टूल का ऐसेस होता है. इनसे उन्हें 
अपने संगठन के डटेा को मैनेज करने, कंट्रोल सेट करने, प्लैटफ़ॉमर्ट के इस्तमेाल को 
मॉनटर करने, और शक्षा से जुड़ ेमानकों का पालन करने में मदद मलती है.

इस्तेमाल के उदाहरण

Classroom इस्तमेाल करने से जुड़ा डशैबोडर्ट और रपोटर्ट बनाना सलसलेवार तरीका

फ़ाइलें ज़्यादा आसानी से ढंूढना सलसलेवार तरीका

संगठन के दस्तावेज़ों को व्यविस्थत करना सलसलेवार तरीका

डपाटर्टमेंट के ग्रुप की जानकारी अपने-आप भर जाना सलसलेवार तरीका

संगठन में फ़ाइलें शयेर करने के लए ऑडयंस बनाना सलसलेवार तरीका

फ़ाइल शयेर करने पर पाबंदी लगाना सलसलेवार तरीका

डटेा से जुड़ ेनयम और कानून सलसलेवार तरीका

अनुमत से जुड़ ेनयम और कानून सलसलेवार तरीका

एंडपॉइंट डवाइसों को मैनेज करना सलसलेवार तरीका

Windows डवाइसों को मैनेज करना सलसलेवार तरीका

Windows 10 डवाइसों के लए कस्टम सेटगं सलसलेवार तरीका

Windows 10  डवाइस पर मलने वाले अपडटे को ऑटोमेट करना सलसलेवार तरीका

लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन के फ़ायदे पाना सलसलेवार तरीका

स्टोरेज मैनेज करना सलसलेवार तरीका

Workspace ऐिप्लकेशन के ऐसेस पर पाबंदयां लगाना सलसलेवार तरीका

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

सुरक्षा से जुड़ ेखतरों के लए Gmail अटैचमेंट को स्कैन करना सलसलेवार तरीका



Back to contents

Domain management and controls Security and insights tools 

How can I better 
protect my domain 
against zero-day 
malware and 
ransomware threats?”

Step-by-step how to

Scan Gmail attachments for threats
Email attachments can include malicious software. To identify these threats, Gmail can 
scan or run attachments in Security Sandbox. Attachments identified as threats are 
sent to the Spam folder.

Detect malware by virtually “executing” it in a private, secure 
sandbox environment and analyzing the side effects to 
determine malicious behavior

Scan Microsoft Word, PowerPoint, PDF, zip files, and more  

Enable scanning for the entire domain, or create scanning rules 
based on specific conditions like sender, domain, and more 

● Set up rules to detect harmful attachments 

Relevant Help Center documentation

           Education PlusEducation Standard

#
https://support.google.com/a/answer/7676854?hl=en#zippy=%2Cabout-security-sandbox-rules-and-other-scans
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Domain management and controls Security and insights tools 

● Set up rules to detect harmful attachments

Relevant Help Center documentation

How to: Scan Gmail attachments 
for threats

           Education PlusEducation Standard

How it works 

Email attachments are detonated within a sandbox in a matter of 
minutes prior to the delivery of the email, providing an extra layer 
of security.

How to scan all attachments in Security Sandbox 

● Sign in to your Admin console

● Click Menu > Apps > Google Workspace > Gmail > Spam, 
Phishing, and Malware

● Select an organizational unit or apply settings across your 
domain 

● Scroll to Security sandbox under Spam, Phishing, and Malware

● Check the Enable virtual execution of attachments in a 
sandbox environment box

● Click Save

#
https://support.google.com/a/answer/7676854?hl=en#zippy=%2Cabout-security-sandbox-rules-and-other-scans


डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मेरे  डोमेन में  Classroom को 
जस तरह से इस्तेमाल कया 
जा रहा है उसे कैसे समझा जा 
सकता है?

सलसलेवार तरीका

Classroom इस्तेमाल करने से जुड़ा डैशबोडर्चा  
और रपोटर्चा  बनाना
BigQuery Export और Looker Studio टेंप्लेट की मदद से एडमन, Classroom के गतवध लॉग 
का इस्तमेाल करके, कस्टम डशैबोडर्ट और रपोटर्ट बना सकत ेहैं. ऐसा करने के लए, वे Looker Studio जैसे 
वश्लेषण से जुड़ ेटूल और BigQuery में इंटगे्रट कए गए तीसरे पक्ष के वज़ुअलाइज़ेशन पाटर्टनर 
की मदद ले सकत ेहैं.

Classroom लॉग डटेा को Admin console से BigQuery और Looker Studio में 
एसपोटर्ट करें.

अपने पूरे डोमेन में प्लैटफ़ॉमर्ट के इस्तमेाल और उपयोगकतार्टओं की ऑनबोडर्डिंग 
गतवधयों की रपोटर्ट तज़ेी से देखें. पता लगाएं क कसी लास से छात्र/छात्रा को कसने 
नकाला, कसने लास को कसी खास तारीख पर संग्रहत कया वगैरह.

पसंद के मुताबक बनाए जा सकने वाले Looker Studio डशैबोडर्ट टेंप्लेट की मदद से, 
अहम रुझानों को समझें और तज़ेी से कारर्टवाई करें.

● BigQuery Export और Looker Studio टेंप्लेट को सेट अप 
करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

    Education PlusEducation PlusEducation Standard
वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
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● BigQuery Export और Looker Studio टेंप्लेट को सेट अप 
करना

  सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : Classroom इस्तेमाल करने से जुड़ा 
डैशबोडर्चा  और रपोटर्चा  बनाना

01 कसी BigQuery प्रोजेट को सेट अप और एसपोटर्ट करना
● console.cloud.google.com पर जाकर साइन करें > एक नया प्रोजेट बनाएं

● admin.google.com पर जाकर साइन इन करें > रपोटर्ट > BigQuery Export पर जाएं

● Cloud BigQuery प्रोजेट पर िलक करें > अपने डटेासेट को एक नाम दें > सेव करें

02 Looker Studio में BigQuery Export जोड़ना
● Looker Studio में साइन इन करें > बनाएं > डटेा सोसर्ट पर जाएं

● BigQuery कनेटर > मेरे प्रोजेट चुनें > बनाए गए प्रोजेट > गतवध पर िलक 
करें

● सेगमेंट में बांटी गई टेबल के नीचे बने बॉस को चुनें > कनेट करें पर िलक करें

03 Looker Studio डशैबोडर्ट बनाना
● टेंप्लेट खोलें > टेंप्लेट का इस्तमेाल करें को चुनें

● नए डटेा सोसर्ट के नीचे, गतवध डटेा सोसर्ट चुनें 

● रपोटर्ट कॉपी करें पर िलक करें

Education Standard Education Plus
वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
http://console.cloud.google.com/
http://admin.google.com/
https://lookerstudio.google.com/u/0/
https://datastudio.google.com/c/u/0/reporting/4e2e3a69-11a9-460d-8230-e23462e247bb/page/p_3it7ak2zlc/preview
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मुझे फ़ीड ट्र प पर जाने की अनुमत वाली उन 
स्लप को ट्रै क करना है जन्हें  माता-पता ने 
Gmail, Chat, और Docs के ज़रए 
सबिमट कया था.

इन फ़ाइलाें  को पूरे  डोमेन में  कैसे खोजा जा 
सकता है?

सलसलेवार तरीका

फ़ाइलें  ज़्यादा आसानी से ढंूढना
Google Cloud Search की मदद से, आपके संस्थान के शक्षक Google Workspace और तीसरे पक्ष 
के ऐिप्लकेशन में तज़ेी से कॉन्टेंट ढंूढ सकत ेहैं.

लैपटॉप, मोबाइल फ़ोन हो या टैबलेट, कसी भी डवाइस से भी अपनी ज़रूरत की जानकारी पाएं

Drive, Contacts, Gmail जैसे Google Workspace ऐिप्लकेशन, और तीसरे पक्ष के डटेा सोसर्ट 
पर फ़ाइलें खोजें

● Google Cloud Search गाइड
● उपयोगकतार्टओं के लए Cloud Search चालू या बंद करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160


● Google Cloud Search गाइड
● उपयोगकतार्टओं के लए Cloud Search चालू या बंद करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

Education Plus

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल जानें : फ़ाइलें  ज़्यादा आसानी से ढंूढना

उपयोगकतार्टओ ंके लए Cloud Search चाल ूकरना

● अपने Admin console में साइन इन करें > मेन्यू > ऐिप्लकेशन > Google 
Workspace पर जाएं

● सेवा की िस्थत पर िलक करें

● अगर आपको अपने संगठन में सबके लए कसी सेवा को चालू या बंद करना 
है, तो सभी के लए चालू करें या सभी के लए बंद करें पर िलक करें

● सेव करें पर िलक करें

● अपने पूरे संगठन या संगठन की कसी इकाई में, कुछ खास उपयोगकतार्टओं 
के लए कोई सेवा चालू करने के लए, एक ऐसेस ग्रुप चुनें .

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मुझे अपने संस्थान की फ़ाइलाें  पर संवेदनशीलता 
से 
जु
ड◌े़ लेबल लागू करने हैं , ताक सभी ज़रूरी 
शतार्तों  का पालन हो सके, फ़ाइलाें  का गलत इस्तेमाल रोका जा सके, और उन्हें  बेहतर 
तरीके से व्यवस्थत कया जा सके.

सलसलेवार तरीका

अपने डोमेन में  दस्तावेज़ाें  को व्यवस्थत करना
Drive के लेबल, पूरे डोमेन में नीतयों को खोजने, व्यविस्थत करने, और लागू करने में, उपयोगकतार्टओं की 
मदद करते हैं. एडमन Drive के लेबल बना सकत ेहैं और उन्हें मैनेज कर सकत ेहैं. इससे यह पका कया 
जा सकता है क छात्र-छात्राओं के डटेा का इस्तमेाल ज़रूरी शतर्तों के हसाब से कया जा रहा है या नहीं 
और फ़ाइलों के गलत इस्तमेाल को भी रोका जा सकता है.

लेबल एक तरह के मेटाडटेा होते हैं जो IEP, DOD या ज़रूरी शतर्तों का पालन करने से जुड़ े
दस्तावेज़ों जैसी संवेदनशील फ़ाइलों को व्यविस्थत करने में मदद कर सकत ेहैं.

सफ़र्ट  एडमन लेबल बना सकत ेहैं, उनका स्ट्रचर तय कर सकत ेहैं, और उन्हें पिब्लश कर 
सकत ेहैं. आपके संगठन के उपयोगकतार्ट उन फ़ाइलों पर लेबल लगा सकत ेहैं िजनमें वे 
बदलाव करते हैं और फ़ील्ड की वैल्यू सेट कर सकत ेहैं. 

डटेा लीक होने की रोकथाम के ऑटोमेशन में मदद करने के लए, Drive के लेबल का 
इस्तमेाल कया जा सकता है.

● Drive के लेबल मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9843931
https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● Drive के लेबल मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : अपने डोमेन में  दस्तावेज़ाें  को 
व्यवस्थत करना

यह कैसे काम करता है

Google Drive पूरे डोमेन में फ़ाइलों को व्यविस्थत करने के लए, बैज वाले 
और स्टैंडडर्ट लेबल की सुवधा देता है. बैज वाले लेबल देखकर ही फ़ाइल के बारे 
में जानकारी मल जाती है.

अपने संस्थान के लए, Drive के लेबल चाल ूकरने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● मेन्यू > ऐिप्लकेशन > Google Workspace > Drive और Docs पर िलक करें

● लेबल चुनें

● लेबल चालू या बंद करें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

जब भी कोई नया िशक्षक हमारे  संस्थान में  
शािमल हो, तो वह अपने-आप मेरी 'िशक्षकाें ' 
की ईमेल सूची में  शािमल हो जाए, इसके 
लए 
ग◌्रु प की सदस्यताआें  को ऑटोमेट 
कैसे कया जा सकता है?”

सलसलेवार तरीका

● डाइनैमक ग्रुप की मदद से सदस्यता अपने-आप मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

डपाटर्चा में ट के ग्रु प की जानकारी अपने-आप भर जाना
डाइनैमक ग्रुप की मदद से एडमन, ज़रूरत के हसाब से शतर्तों का इस्तमेाल करके, पूरे स्कूल के ग्रुप की 
सदस्यताओं को अपडटे कर सकत ेहैं. 

सदस्यताओं को अपने-आप मैनेज करने वाले डाइनैमक ग्रुप बनाएं

अपनी बनाई गई सदस्यता वेरी के आधार पर, ग्रुप अपडटे रखें

डाइनैमक ग्रुप का इस्तमेाल इस तौर पर करें

● ईमेल और डिस्ट्रब्यूशन की सूचयां

● मॉडरेट कए जा रहे ग्रुप और सहयोगी इनबॉस

● सयोरटी ग्रुप

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● डाइनैमक ग्रुप की मदद से सदस्यता अपने-आप मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : अपने-आप ग्रु प बनाना

डाइनैमक ग्रुप बनाना

● अपने Admin console में साइन इन करें > मेन्यू > डायरेट्री > Groups पर जाएं

● डाइनैमक ग्रुप बनाएं पर िलक करें

● इनकी मदद से अपनी सदस्यता वेरी बनाएं:

○ शतर्तों की सूची: सदस्यता के लए इस्तमेाल की जाने वाली शतर्ट, जैसे क डपाटर्टमेंट

○ वैल्यू फ़ील्ड: वह वैल्यू िजसे आपको इस्तमेाल करना है.

● नीचे दी गई जानकारी दजर्ट करें:

○ नाम: िजससे सूचयों और मैसेज में ग्रुप की पहचान होती है

○ ब्यौरा: ग्रुप बनाने का मकसद

○ ग्रुप का ईमेल: ग्रुप के लए इस्तमेाल कया गया ईमेल पता

● सेव करें पर िलक करें

● हो गया पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मेरा स्टाफ़ गलती से हमारे  पूरे  संगठन के साथ 
दस्तावेज़ शेयर कर देता है. इससे संवेदनशील डेटा 
की सुरक्षा को खतरा है. क्या ऐसा कोई वकप है 
जससे वह िसफ़र्ट  उस 
ग◌्रु प के साथ दस्तावेज़ शेयर कर पाएं जसे असल में  उस दस्तावेज़ की ज़रूरत है और संगठन के बाकी लोगाें  को वह दस्तावेज़ न िमले?” 

सलसलेवार तरीका

संगठन में  फ़ाइलें  शेयर करने के लए ऑडयंस बनाना
टारगेट ऑडयंस सेटगं, आपके संगठन के डटेा की सुरक्षा को बेहतर बनाने में मदद करती हैं. 
इनसे उपयोगकतार्ट उन लोगों को ही फ़ाइलें शयेर कर पाते हैं िजन्हें असल में इनकी ज़रूरत होती है. 
साथ ही, बाकी लोगों को गलती से ये फ़ाइलें भेजे जाने का खतरा कम हो जाता है.

इससे उपयोगकतार्टओं को सही लोगों के साथ अपनी फ़ाइलें शयेर करने में मदद मलेगी, 
जैसे क कोई खास टीम या डपाटर्टमेंट

टारगेट ऑडयंस ऐसे लोगों का ग्रुप होता है िजनके साथ उपयोगकतार्ट अपने आइटम 
शयेर कर सकत ेहैं. एडमन इनका सुझाव उपयोगकतार्टओं को देत ेहैं

उपयोगकतार्ट ज़्यादा खास ऑडयंस के साथ फ़ाइलें शयेर कर पाएं, इसके लए एडमन, 
उपयोगकतार्टओं की शयेर करने की सेटगं में टारगेट ऑडयंस जोड़ सकत ेहैं

Google Drive, Docs, और Chat में यह सुवधा उपलब्ध है 

● टारगेट ऑडयंस के बारे में जानकारी
● टारगेट ऑडयंस बनाने के सबसे सही तरीके
● टारगेट ऑडयंस बनाना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620


● टारगेट ऑडयंस के बारे में जानकारी
● टारगेट ऑडयंस बनाने के सबसे सही तरीके
● टारगेट ऑडयंस बनाना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल जानें : संगठन में  फ़ाइलें  शेयर करने के लए 

ऑडयंस बनाना

यह कैसे काम करता है

टारगेट ऑडयंस बनाने के बाद, सदस्यों को जोड़ा जा सकता है. साथ ही, Google 
Drive में टारगेट ऑडयंस को लागू कया जा सकता है, ताक यह उपयोगकतार्टओ ंकी 
शयेर करने की सेटगं में उपलब्ध हो सके. उदाहरण के लए, Drive की फ़ाइलों को 
शयेर करत ेसमय, 'सभी स्टाफ़' टारगेट ऑडयंस को देखने के लए, स्टाफ़ के कसी 
सदस्य को ऐसेस दया जा सकता है.

टारगेट ऑडयंस बनाना

● अपने Admin console में साइन इन करें > मेन्यू > डायरेट्री > टारगेट 
ऑडयंस पर जाएं

● टारगेट ऑडयंस बनाएं पर िलक करें

● नाम के नीचे, टारगेट ऑडयंस के लए कोई नाम दें

● सदस्य जोड़ें चुनें > अपनी पसंद के मुताबक सदस्य जोड़ें

● हो गया पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620


Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

सेकंडरी क्लास के छात्र-छात्राआें  को 
प्र ाइमरी क्लास के छात्र-छात्राआें  के 
साथ दस्तावेज़ शेयर करने से कैसे 
रोका जा सकता है?"

सलसलेवार तरीका

● Drive की शयेर करने की सेटगं के लए, ट्रस्ट रूल बनाना 
और उन्हें मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

फ़ाइल शेयर करने पर पाबंदी लगाना
Drive के ट्रस्ट रूल की मदद से, एडमन यह कंट्रोल करने के लए नयम सेट कर पाते हैं क कसे Google 
Drive की फ़ाइलों का ऐसेस मलेगा और कसे नहीं. इससे संस्थान के डटेा की नजता को सुरक्षत रखने 
में मदद मलती है. नीतयां अलग-अलग उपयोगकतार्टओं, ग्रुप, संगठन की इकाइयों, 
और डोमेन पर लागू की जा सकती हैं.

संवेदनशील जानकारी को सुरक्षत रखें और पका करें क इंडस्ट्री स्टैंडडर्ट और ज़रूरी नयम-कानून 
का पालन हो रहा है.

डोमेन में और/या डोमेन से बाहर फ़ाइलें शयेर करने पर पाबंदी लगाएं. एडमन एक ऐसा ट्रस्ट रूल 
बना सकत ेहैं िजससे छात्र-छात्राएं सफ़र्ट  अपने संगठन में Drive की फ़ाइलें शयेर कर सकें गे

लागू होने के बाद 'ट्रस्ट रूल,' Google Drive के एडमन कंट्रोल में उपलब्ध 'शयेर करने से जुड़ े
मौजूदा वकल्पों' को ओवरराइड कर देत ेहैं.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● Drive की शयेर करने की सेटगं के लए, ट्रस्ट रूल बनाना 
और उन्हें मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : फ़ाइल शेयर करने पर पाबंदी लगाना

Drive के लए ट्रस्ट रूल चाल ूकरना

● अपने Admin console में साइन इन करें > मेन्यू > रूल पर जाएं

● पेज के सबसे ऊपर मौजूद सुरक्षत रूप से मलकर काम करें काडर्ट में ट्रस्ट 
रूल चालू करें पर िलक करें

● Tasks की आपकी सूचयां अपने-आप खुल जाएंगी और आपको ट्रस्ट रूल 
के चालू होने की प्रोगे्रस दखेगी

एडमन ट्रस्ट रूल बना सकत ेहैं, उनकी जानकारी देख सकत ेहैं और उसमें 
बदलाव कर सकत ेहैं, रूल मटा सकत ेहैं, और उसके लॉग इवेंट देख सकत ेहैं. 

ट्रस्ट रूल को मैनेज करने के सलसलेवार नदर्देशों के लए, Admin सहायता 
कें द्र पर जाएं

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/7541019
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

हमारे  नेटवकर्ट  से जुड़े उपयोगकतार्ट आें  
के लए, मुझे कुछ खास ऐप्लकेशन 
के ऐक्सेस को सीिमत करना है.”

सलसलेवार तरीका

Google Workspace ऐप्लकेशन के ऐक्सेस पर 
पाबंदयां लगाना
कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस का इस्तमेाल करके, Google Workspace ऐिप्लकेशन और तीसरे पक्ष के 
एसएएमएल (सयोरटी असशर्टन माकर्ट अप लैंग्वेज) ऐिप्लकेशन के लए, ऐसेस कंट्रोल से जुड़ी अलग-अलग 
नीतयां बनाई जा सकती हैं. ये नीतयां, उपयोगकतार्ट की पहचान, जगह की जानकारी, डवाइस की सुरक्षा 
िस्थत, और आईपी पत ेजैसी वशषेताओं के आधार पर बनाई जाती हैं. आपके पास अपने नेटवकर्ट  से बाहर के 
ऐिप्लकेशन के इस्तमेाल पर पाबंदी लगाने की भी सुवधा है.

आपको Google Workspace for Education की मूल सेवाओं पर, कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस 
की नीतयां लागू करने की सुवधा मलती है 

उदाहरण के लए, संस्थान से मले डवाइसों से, Workspace ऐिप्लकेशन को ऐसेस करने पर 
पाबंदी लगाएं या उपयोगकतार्ट के स्टोरेज डवाइस के एिन्क्रप्ट होने पर ही उसे Drive का ऐसेस 
दें. 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

● कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस से जुड़ी खास जानकारी
● ऐिप्लकेशन के लए कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस के लेवल असाइन करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521


Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस से जुड़ी खास जानकारी
● ऐिप्लकेशन के लए कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस के लेवल 

असाइन करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : Google Workspace ऐप्लकेशन 
के इस्तेमाल पर पाबंदी लगाना

कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस को इस्तमेाल करने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● सयोरटी > कॉन्टेस्ट अवेयर ऐसेस > असाइन करें को चुनें

● अपने ऐिप्लकेशन की सूची देखने के लए, ऐसेस लेवल असाइन करें को चुनें

● इस सूची को क्रम से लगाने के लए, संगठन की कसी इकाई या कॉिन्फ़गरेशन 
ग्रुप को चुनें

● आपको िजस ऐिप्लकेशन को अडजस्ट करना है उसके बगल में मौजूद असाइन 
करें को चुनें

● एक या उससे ज़्यादा ऐसेस लेवल चुनें

● उपयोगकतार्टओं से एक से ज़्यादा शतर्तें पूरी कराने के लए, कई लेवल बनाएं

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521


डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

Education PlusTeaching and Learning Upgrade

मुझे अपने डोमेन में , स्टोरे ज 
मैनेज करने का एक नया 
प्लान लागू करना है."

सलसलेवार तरीका

अपने डोमेन में  स्टोरे ज मैनेज करना
Google Workspace for Education का इस्तमेाल करने वाले संस्थानों के पास 100 टीबी के पूल 
कए गए स्टोरेज की बेसलाइन है. यह स्टोरेज करीब 10 करोड़ से ज़्यादा दस्तावेज़ों, 80 लाख प्रज़ेंटेशन 
या 4,00,000 घंटे के वीडयो के लए काफ़ी है. आपका संस्थान स्टोरेज का सही ढंग से इस्तमेाल कर 
रहा है, यह पका करने के लए Drive के पूल कए गए स्टोरेज को मैनेज करें. 

इन कामों के लए, एडमन टूल, रपोटर्डिंग, और लॉग का इस्तमेाल करें

● समझें क कतने स्टोरेज का इस्तमेाल कया जा रहा है

● स्टोरेज की सीमा तय करें

● उन खातों की पहचान करें जो स्टोरेज का सही ढंग से इस्तमेाल नहीं कर रहे हैं

Teaching and Learning Upgrade और Education Plus वशर्टन में, पहले से मल रहे 
बेसलाइन स्टोरेज से और ज़्यादा स्टोरेज मलता है

● Teaching and Learning Upgrade वशर्टन में, शयेर कए जा सकने वाले पूल में 
हर लाइसेंस के लए, 100 जीबी अतरत स्टोरेज पाएं

● Education Plus वशर्टन में, शयेर कए जा सकने वाले पूल में हर लाइसेंस के लए, 
20 जीबी अतरत स्टोरेज पाएं

● एडमन के लए स्टोरेज गाइड
● स्टोरेज की उपलब्धता और इसके इस्तमेाल को समझना
● जगह खाली करना या ज़्यादा स्टोरेज खरीदना
● स्टोरेज की सीमा तय करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12032893?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12033430?hl=en&ref_topic=10431464


डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

Education PlusTeaching and Learning Upgrade

इमेज प्लेसहोडर

● एडमन के लए स्टोरेज गाइड
● स्टोरेज की उपलब्धता और इसके इस्तमेाल को समझना
● जगह खाली करना या ज़्यादा स्टोरेज खरीदना
● स्टोरेज की सीमा तय करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : अपने डोमेन में  स्टोरे ज मैनेज करना

उपयोगकतार्ट के हसाब से, इस्तमेाल कया जा रहा स्टोरेज देखना

● अपने Admin console में साइन इन करें > मेन्यू > स्टोरेज पर जाएं

● संगठन और उपयोगकतार्ट के हसाब से, इस्तमेाल कया जा रहा स्टोरेज देखें

स्टोरेज की सीमा तय करना

● Admin console में > मेन्यू > स्टोरेज पर जाएं

● स्टोरेज की सेटगं में मैनेज करें पर िलक करें

● उपयोगकतार्ट के स्टोरेज की सीमा पर िलक करें > सीमा लागू करने के लए 
एक इकाई चुनें:

○ संगठन की इकाई: संगठन की इकाई पर िलक करें

○ ग्रुप: Groups पर िलक करें > खोज फ़ील्ड पर िलक करें > ग्रुप का नाम डालें > 
ग्रुप पर िलक करें

● चालू करें को चुनें और स्टोरेज की मात्रा सेट करें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12032893?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12033430?hl=en&ref_topic=10431464


Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

डेटा से जुड़े नयम और कानून की वजह से, 
मेरे  छात्र-छात्राआें , िशक्षकाें , और कमर्ट चारयाें  
का डेटा ईयू (यूरोपीय संघ) में  ही रहना 
चाहए.”

सलसलेवार तरीका

● अपने डटेा को सेव करने के लए भौगोलक जगह चुनना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

डेटा से जुड़े नयम और कानून
डटेा क्षेत्र नीत का इस्तमेाल करके, एडमन कसी खास भौगोलक जगह, जैसे क अमेरका या 
यूनाइटेड कंगडम/यूरोप में डटेा सेव कर सकता है .

Education Plus और Education Standard वशर्टन का इस्तमेाल करने वाले संगठन, 
अपने कुछ उपयोगकतार्टओं के लए एक डटेा क्षेत्र चुन सकत ेहैं या कुछ खास डपाटर्टमेंट 
के लए अलग-अलग डटेा क्षेत्र चुन सकत ेहैं, और डटेा क्षेत्र में डटेा के मूव होने की 
प्रोगे्रस देख सकत ेहैं. 

डटेा क्षेत्र नीत को डपाटर्टमेंट के हसाब से सेट करने के लए, उपयोगकतार्टओं को संगठन 
की कसी एक इकाई में डालें. इसके अलावा, अगर आपको सभी डपाटर्टमेंट के 
उपयोगकतार्टओं या कसी खास डपाटर्टमेंट के उपयोगकतार्टओं के लए, नीत 
सेट करनी है, तो उपयोगकतार्टओं को कसी कॉिन्फ़गरेशन ग्रुप में डालें.

िजन उपयोगकतार्टओं को Education Standard या Education Plus का लाइसेंस 
असाइन नहीं कया गया है उन पर डटेा क्षेत्र की नीतयां लागू नहीं होतीं.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en


Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

अनुमत से जुड़े नयम और कानून की 
वजह से, मेरे  िशक्षकाें  के रसचर्ट  का 
डेटा अमेरका में  ही रहना चाहए.”

सलसलेवार तरीका

● अपने डटेा को सेव करने के लए भौगोलक जगह चुनना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

अनुमत से जुड़े नयम और कानून
डटेा क्षेत्र नीत का इस्तमेाल करके, एडमन अपने शक्षकों के रसचर्ट का डटेा कसी खास भौगोलक जगह, 
जैसे क अमेरका या यूरोप में सेव कर सकता है.

डटेा क्षेत्र नीतयां, Google Workspace for Education की ज़्यादातर मूल सेवाओं के 
बैकअप डटेा के साथ-साथ ऐसे डटेा पर लागू होती हैं जो ऐिटव नहीं है. इन सेवाओं की 
सूची यहां दी गई है

अगर उपयोगकतार्ट उस क्षेत्र में नहीं है जहां उसका डटेा सेव है, तो कुछ मामलों में उसे डटेा 
ऐसेस करने के लए लंबे समय तक इंतज़ार करना पड़ सकता है. इसलए, 
कृपया डटेा क्षेत्र नीत को सेट करने से पहले, नफ़ा-नुकसान पर वचार करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9223653?visit_id=637293088395616997-808819668&rd=1
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● अपने डटेा को सेव करने के लए भौगोलक जगह चुनना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : डेटा से जुड़े नयम और कानून

डटेा क्षेत्र तय करने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें 

○ ध्यान दें: सुपर एडमन के तौर पर, साइन इन करना ज़रूरी है

● कंपनी प्रोफ़ाइल > ज़्यादा दखाएं > डटेा क्षेत्र पर िलक करें

● संगठन की उस इकाई या कॉिन्फ़गरेशन ग्रुप को चुनें िजसे कसी क्षेत्र 
तक सीमत करना है. इसके अलावा, सभी इकाइयों और ग्रुप को शामल 
करने के लए पूरे कॉलम को चुनें

● कोई प्राथमकता नहीं, अमेरका या यूरोप में से अपनी पसंद का क्षेत्र चुनें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en


सुरक्षा और इनसाइट के टूल

Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

सलसलेवार तरीका

● Google एंडपॉइंट मैनेजमेंट की मदद से डवाइसों को मैनेज करना
● मोबाइल के बेहतर मैनेजमेंट की सुवधा सेट अप करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

अगर कोई डवाइस हैक होता है, तो मुझे अपने 
डस्ट्र क्ट में  न िसफ़र्ट  Chromebook, बक 
iOS, Windows 10 के साथ-साथ सभी 
तरह के डवाइसाें  में  नीतयाें  को मैनेज करने 
और उन्हें  लागू करने के लए एक बेहतर 
तरीका चाहए.”

एंडपॉइंट डवाइसाें  को मैनेज करना
एंडपॉइंट के बेहतर मैनेजमेंट की सुवधा की मदद से, मोबाइल डवाइसों के ज़रए संगठन के डटेा पर 
ज़्यादा कंट्रोल मल सकता है. इसके अलावा, मोबाइल डवाइस की सुवधाओं को सीमत करने, 
डवाइस एिन्क्रप्शन को ज़रूरी बनाने, Android डवाइसों या iPhone और iPad पर ऐिप्लकेशन 
मैनेज करने, और यहां तक क कसी डवाइस से डटेा मटाने जैसी सुवधाएं भी आपको मलती हैं.

Admin console की मदद से डवाइसों को मंज़ूरी दी जा सकती है, उन्हें ब्लॉक 
कया जा सकता है, अनब्लॉक कया जा सकता है या मटाया जा सकता है.

अगर कसी उपयोगकतार्ट का डवाइस खो जाता है या उसको स्कूल से नकाल 
दया जाता है, तो आपके पास उसके खाते, उसकी प्रोफ़ाइल को मटाने या 
खास तौर पर मैनेज कए जा रहे मॉड्यूल डवाइस से सारा डटेा मटाने का 
वकल्प रहता है. इसके बाद भी यह डटेा, कंप्यूटर या वेब ब्राउज़र पर 
उपलब्ध होगा. 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en


सुरक्षा और इनसाइट के टूल

Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● Google एंडपॉइंट मैनेजमेंट की मदद से डवाइसों को मैनेज करना
● मोबाइल के बेहतर मैनेजमेंट की सुवधा सेट अप करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : एंडपॉइंट डवाइसाें  को मैनेज करना

मोबाइल के बेहतर मनेैजमेंट की सवधा को चाल ूकरने का तरीका

● अपने Admin console में साइन इन करें

● Admin console > डवाइस पर जाएं

● बाईं ओर, सेटगं > यूनवसर्टल सेटगं पर िलक करें

● सामान्य > मोबाइल मैनेजमेंट पर िलक करें

● सभी पर सेटगं लागू करने के लए, संगठन की टॉप इकाई को 
चुनकर रखें. इसके अलावा, संगठन की कोई उप-इकाई चुनें.

● बेहतर वकल्प चुनें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en


Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

सलसलेवार तरीका

● Windows डवाइस मैनेजमेंट चालू करना
● Windows डवाइस मैनेजमेंट में कसी डवाइस का नाम दजर्ट करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

मेरे  कुछ िशक्षक Windows 10 डवाइसाें  
का इस्तेमाल करते हैं . अपने संस्थान के 
सभी डवाइसाें  को एक ही जगह पर कैसे 
मैनेज कया जा सकता है?”

Microsoft Windows डवाइसाें  को मैनेज करना
िजस तरह Android, iOS, Chrome, और Jamboard डवाइसों को Admin console की मदद से, 
मैनेज और सुरक्षत कया जाता है उसी तरह संस्थान के Windows 10 डवाइसों को भी मैनेज और सुरक्षत 
कया जा सकता है.

सगंल साइन-ऑन चालू करें, ताक उपयोगकतार्ट अपने Windows 10 डवाइसों पर 
Google Workspace को ज़्यादा आसानी से ऐसेस कर सकें

Admin console पर डवाइस मैनेज करके पका करें क Google Workspace को ऐसेस 
करने के लए इस्तमेाल कए जाने वाले डवाइस सुरक्षत हैं और अपडटे कए गए हैं. साथ ही, 
वे ज़रूरी शतर्तों का पालन करते हैं

डवाइस को वाइप करें, डवाइस कॉिन्फ़गरेशन के अपडटे पुश करें, और Windows 10 डवाइसों 
पर लाउड से जुड़ी कई और सुवधाएं पाएं

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504


Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● Windows डवाइस मैनेजमेंट चालू करना
● Windows डवाइस मैनेजमेंट में कसी डवाइस का नाम दजर्ट करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : Microsoft Windows डवाइसाें  को 
मैनेज करना

Windows डवाइस मनेैजमेंट चाल ूकरना

● Admin console में, मेन्यू > डवाइस > मोबाइल और 
एंडपॉइंट > सेटगं > Windows की सेटगं पर जाएं

● Windows मैनेजमेंट का सेटअप चुनें

● सभी पर सेटगं लागू करने के लए, संगठन की टॉप इकाई को 
चुनकर रखें

● Windows डवाइस मैनेजमेंट के बगल में, चालू है को चुनें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504


Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

सलसलेवार तरीका

● सामान्य कस्टम सेटगं
● कस्टम सेटगं जोड़ना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

Windows 10 डवाइसाें  पर वाई-फ़ाई 
प्र ोफ़ाइल कैसे सेट अप की जा सकती हैं ?"

Windows 10 डवाइसाें  के लए कस्टम सेटंग
Google के Windows डवाइस मैनेजमेंट का इस्तमेाल करके, एडमन अपने सभी डवाइसों में कस्टम 
सेटगं जोड़ सकत ेहैं. 

Admin console से डवाइस की कस्टम सेटगं कंट्रोल करें

इनके लए सेटगं लागू की जा सकती हैं:

● डवाइस मैनेजमेंट

● सुरक्षा

● हाडर्टवेयर और नेटवकर्ट

● सॉफ़्टवेयर

● नजता

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9303419
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● सामान्य कस्टम सेटगं
● कस्टम सेटगं जोड़ना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : Windows 10 डवाइसाें  के लए 
कस्टम सेटंग

नई कस्टम सेटगं जोड़ना

● Admin console में, मेन्यू > डवाइस > मोबाइल और एंडपॉइंट > 
सेटगं > Windows की सेटगं पर जाएं

● कस्टम सेटगं चुनें

● एक कस्टम सेटगं जोड़ें पर िलक करें > और ज़रूरी फ़ील्ड भरें

● आगे बढ़ें  पर िलक करें

● सेटगं लागू करने के लए, संगठन की इकाई चुनें

● लागू करें पर िलक करें

कृपया ध्यान दें क Google, तीसरे पक्ष के प्रॉडट या सेटगं के लए, 
न तो तकनीकी सहायता देता है और न ही इनकी िज़म्मेदारी लेता है.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9303419
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मुझे यह पक्का करना है क मेरे  सभी 
Windows 10 डवाइसाें  पर नए 
अपडेट िमलें .”

सलसलेवार तरीका

● अपडटे अपने-आप मलने की सुवधा मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

Windows 10 डवाइसाें  पर िमलने वाले अपडेट को 
ऑटोमेट करना
इससे यह तय कया जा सकता है क आपके संस्थान के Windows 10 डवाइसों को, Windows की अपने-
आप अपडटे होने वाली सेवा से, सुरक्षा अपडटे और दसूरे ज़रूरी डाउनलोड कब और कैसे मलेंगे.

Windows के अपडटे के कंट्रोल पैनल से अपडटे डाउनलोड करने के लए, सूचनाएं पाने की सुवधा सेट 
अप करें और वह समय चुनें िजसके दौरान डवाइस अपडटे होने के बाद फर से चालू न हो. 
इसके अलावा, और भी बहुत कुछ करें

अपने पूरे संस्थान या संगठन की खास इकाइयों पर सेटगं लागू करें

बदलावों को लागू होने में 24 घंटे लग सकत ेहै, लेकन आम तौर पर इससे कम समय ही लगता है

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9303492


● अपडटे अपने-आप मलने की सुवधा मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

Education PlusEducation Standard

डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल जानें : Windows 10 डवाइसाें  पर िमलने 

वाले अपडेट को ऑटोमेट करना

अपडटे कॉिन्फ़गर करना

● Admin console में, मेन्यू > डवाइस > मोबाइल और एंडपॉइंट > सेटगं 
> Windows की सेटगं पर जाएं

● Windows अपडटे सेटगं > चालू है चुनें 

● Windows डवाइस मैनेजमेंट के बगल में, चालू है को चुनें

● नीचे दया गया कोई एक वकल्प कॉिन्फ़गर करें इसके अलावा, 
ये वकल्प भी उपलब्ध हैं:

○ Microsoft ऐिप्लकेशन के लए अपडटे स्वीकार करना

○ अपने-आप अपडटे होने की कारर्टवाई

○ अपने-आप अपडटे होने का अंतराल

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9303492
https://support.google.com/a/answer/9303492
https://support.google.com/a/answer/9303492
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

मुझे पता है क Google ने डेटा एन्क्र प्शन 
को लेकर काफ़ी ऊंचे मानक सेट कर रखे हैं , 
लेकन मुझे हमारी यूनवसर्ट टी की बौिद्धिक 
संपित्ति और अनुदान की मदद से की गई 
रसचर्ट  को एन्क्र प्ट करने वाली कंुजयाें  
को कंट्र ोल करना है.”

सलसलेवार तरीका

● लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन के बारे में जानकारी

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

क्लाइंट-साइड एन्क्र प्शन के फ़ायदे पाना
Google Workspace, नए क्रप्टोग्राफ़ी स्टैंडडर्ट का इस्तमेाल करता है, ताक ऐसे डटेा को एिन्क्रप्ट (सुरक्षत) 
कया जा सके जो ऐिटव नहीं है या जो ट्रांिज़ट में है. लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन की मदद से एडमन को, 
एिन्क्रप्ट करने वाली कंुिजयों और उन कंुिजयों को ऐसेस करने के लए इस्तमेाल कए जाने वाले आइडेंटटी 
प्रोवाइडर पर सीधा कंट्रोल मलता है.

अपने संस्थान की बौद्धक संपत्ति जैसे संवेदनशील डटेा को एिन्क्रप्ट करने के 
लए, एिन्क्रप्ट करने वाली अपनी कंुिजयों का इस्तमेाल करें

Google के लाउड-आधारत स्टोरेज में कसी भी डटेा को ट्रांसमट या सेव करने 
से पहले, आपके ब्राउज़र में कॉन्टेंट को एिन्क्रप्ट करने की प्रोसेस की जाती है

चुनें क कौनसे उपयोगकतार्ट, लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन वाला कॉन्टेंट बना सकत े
हैं और इसे संगठन में या संगठन से बाहर शयेर कर सकत ेहैं

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/10741897?hl=en&ref_topic=10742486
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डोमेन और उससे जुड़ी सुवधाआें  को 
मैनेज करना सुरक्षा और इनसाइट के टूल 

● लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन के बारे में जानकारी

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : क्लाइंट-साइड एन्क्र प्शन के फ़ायदे पाना

लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन (सीएसई) सेट अप करना

● कंुजी मैनेज करने वाली सेवा सेट अप करें 

○ कंुजी मनेैज करने वाली अपनी सेवा सेट अप करके, सवधाओ ंको कंट्रोल करें और कंुिजयों को 
मनेैज करके, अपने डटेा को सरुक्षत रखें

● कंुजी मैनेज करने वाली बाहरी सेवा से Google Workspace को कनेट करें

○ Admin console में कंुजी मनेैज करने वाली सेवा का यआूरएल शामल करके, लाइंट-साइड 
एिन्क्रप्शन के लए, कंुजी मनेैज करने वाली प्रमखु सेवाओ ंको जोड़ें और मनेैज करें

● कंुजी मैनेज करने वाली सेवा को, संगठन की इकाइयों या ग्रुप के लए असाइन करें

○ अपने परेू संस्थान के लए डफ़ॉल्ट सेवा के तौर पर, कंुजी मनेैज करने वाली एक सेवा 
असाइन करें

● अपने आईडीपी (IdP) से Google Workspace को कनेट करें

○ लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन के लए अपने आइडेंटटी प्रोवाइडर (IdP) से कनेट करें, 
ताक उपयोगकतार्टओ ंको कॉन्टेंट एिन्क्रप्ट करने या एिन्क्रप्ट कए गए कॉन्टेंट को ऐसेस 
करने की अनमुत देने से पहले, उनकी पहचान की पिुट की जा सके

● उपयोगकतार्टओं के लए सीएसई (लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन) चालू करें

○ िजन ग्रुप या संगठन की इकाइयों के उपयोगकतार्टओ ंके लए लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन वाला 
कॉन्टेंट बनाना ज़रूरी है उन्हें इसकी सवधा देने के लए, लाइंट-साइड एिन्क्रप्शन चाल ूकरें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/10741897?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10801691?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10742487?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/12850453?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/12850453?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10743588?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10745596?hl=en&ref_topic=10742486


सीखने-िसखाने से 
जुड़ी सुवधाएं
कक्षा के बेहतर अनुभव, िशक्षा से जुड़े नैतक व्यवहार को 
बढ़ावा देने वाले टूल, और बेहतर वीडयो कम्यूनकेशन की 
मदद से, अपने डजटल लनर्निं ग प्लैटफ़ॉमर्ट  पर िशक्षकाें  को 
अतरक्त सुवधाएं दें .

Google Classroom

ओरजनैलटी रपोटर्ट

Docs, Sheets, और Slides

Google Meet

  

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं
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यह क्या काम करता है? 

Google Classroom पर आपको, सीखने-सखाने के लए हर सुवधा मलती है. Classroom 
की पैसे देकर ली जाने वाली सुवधाएं, लास से जुड़ ेटूल को एक ही जगह पर उपलब्ध कराने में 
मदद करती हैं. शक्षक अपने पसंदीदा टूल को सीधे Classroom में ऐसेस कर सकत ेहैं. साथ 
ही, लास की सूचयों को बाहरी सस्टम के साथ सकं कर सकत ेहैं.

इस्तेमाल के उदाहरण

Classroom ऐड-ऑन के ऐसेस को मनेैज करना सलसलेवार तरीका

Classroom में दलचस्प कॉन्टेंट को इंटगे्रट करना सलसलेवार तरीका

बड़ ेपमैाने पर लास बनाना सलसलेवार तरीका

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं
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काश कोई ऐसा तरीका होता जससे िशक्षकाें  
को अपने पसंदीदा एडटेक टूल का संगल 
साइन-ऑन ऐक्सेस िमल पाता. ” 

सलसलेवार तरीका

Classroom ऐड-ऑन के ऐक्सेस को मैनेज करना
अनुमत वाले डोमेन की सूची की मदद से, यह तय कया जा सकता है क आपका संस्थान, तीसरे पक्ष के 
शक्षा से जुड़ ेकौनसे ऐिप्लकेशन ऐसेस कर सकता है. इससे शक्षकों को आसानी से ऐड-ऑन इंस्टॉल करने 
और कुछ ही िलक में उन्हें छात्र-छात्राओं के असाइनमेंट में शामल करने की सुवधा भी मलती है. 

शक्षक Google Workspace Marketplace से तीसरे पक्ष के कौनसे ऐिप्लकेशन इंस्टॉल कर सकत े
हैं, यह तय करने के लए अपने पूरे डोमेन में, अनुमत वाली सूची बनाएं. 

शक्षा से जुड़ ेअन्य ऐिप्लकेशन की मदद से बेहतर तरीके से सीखें और सखाएं. शक्षक सीधे Google 
Classroom में काम असाइन कर सकत ेहैं, उसकी समीक्षा कर सकत ेहैं, और गे्रड दे सकत ेहैं.

Google Workspace Marketplace में Adobe Creative Cloud Express, BookWidgets, 
CK-12, Formative, Genially, Google Arts & Culture, IXL, Kahoot!, Nearpod, 
Newsela, Pear Deck, SAFARI Montage, Sora, Wordwall वगैरह हैं.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

● Google Workspace Marketplace ऐिप्लकेशन मैनेज करना
● Classroom में ऐड-ऑन का इस्तमेाल करना
● अनुमत वाली सूची में, Google Workspace Marketplace पर 

मौजूद ऐिप्लकेशन मैनेज करना
● उपयोगकतार्टओं को Google Workspace Marketplace पर मौजूद 

ऐिप्लकेशन उपलब्ध कराना
● Classroom ऐड-ऑन [एडमन के लए शुरुआती नदर्देश]

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

https://support.google.com/a/topic/1056395?hl=en&ref_topic=27380
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/172931
https://support.google.com/a/answer/172931
https://docs.google.com/presentation/d/1mNibZlyLrADB5QdE92f_nLMwAhMeAQVkaYPdc9TVyw4/edit#slide=id.g12132d4f7b6_0_1307
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● Google Workspace Marketplace ऐिप्लकेशन मनेैज करना
● Classroom में ऐड-ऑन का इस्तमेाल करना
● अनमुत वाली सचूी में, Google Workspace Marketplace पर मौजदू 

ऐिप्लकेशन मनेैज करना
● उपयोगकतार्टओ ंको Google Workspace Marketplace पर मौजदू ऐिप्लकेशन 

उपलब्ध कराना
● Classroom ऐड-ऑन [एडमन के लए शरुुआती नदर्देश]

सहायता कें द्र पर मौजदू काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : Classroom ऐड-ऑन के ऐक्सेस को 
मैनेज करना

अनुमत वाले डोमेन की सचूी की मदद से, ऐड-ऑन का ऐसेस मनेैज करना
● Admin console में, मेन्यू > Google Workspace Marketplace के ऐिप्लकेशन > 

ऐिप्लकेशन की सूची चुनें

● अनुमत वाली सूची में शामल ऐिप्लकेशन चुनें

● अपनी पसंद के ऐड-ऑन का नाम डालें या उसे खोजें

● चुनें पर िलक करें और पका करें क उपयोगकतार्टओं को यह ऐिप्लकेशन इंस्टॉल करने दें 
वकल्प चुना गया है

● जारी रखें और पूरा करें पर िलक करें

अपनी पसंद के मतुाबक, लोगों को ऐड-ऑन का ऐसेस देना
● Admin console में, मेन्यू > Google Workspace Marketplace के ऐिप्लकेशन > ऐिप्लकेशन 

की सूची चुनें

● वे ऐड-ऑन चुनें िजन्हें उपलब्ध कराना है

● उपयोगकतार्ट ऐसेस के नीचे, संगठन की इकाइयां और ग्रुप देखें पर िलक करें

● सभी के लए उपलब्ध या चुनदंा ग्रुप या संगठन की इकाइयों को ही ऐसेस दें में से एक वकल्प चुनें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/topic/1056395?hl=en&ref_topic=27380
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/172931
https://support.google.com/a/answer/172931
https://docs.google.com/presentation/d/1mNibZlyLrADB5QdE92f_nLMwAhMeAQVkaYPdc9TVyw4/edit#slide=id.g12132d4f7b6_0_1307
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● Classroom में ऐड-ऑन का इस्तमेाल करना
● Classroom ऐड-ऑन [शक्षकों के लए शुरुआती नदर्देश]

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

मुझे Google Classroom से बाहर आए 
िबना, अपने छात्र-छात्राआें  को Kahoot! 
का एक लनर्निं ग गेम असाइन करना है और 
उनके काम को ग्र े ड करना है.”

सलसलेवार तरीका

Classroom में  दलचस्प कॉन्टें ट को इंटग्र े ट करना
Classroom ऐड-ऑन की मदद से शक्षक, Classroom में ही असाइनमेंट, सवाल, सामग्री या सूचनाओं 
में ऐड-ऑन अटैच करके, दलचस्प गतवधयों और कॉन्टेंट को अपनी लास के साथ शयेर कर सकत ेहैं. 

शक्षकों और छात्र-छात्राओं को Classroom से बाहर आए बना, उनके पसंदीदा टूल 
इस्तमेाल करने का मौका दें. जैसे- Kahoot!, Nearpod, और Pear Deck

ऐड-ऑन की मदद से, छात्र-छात्राओं को कई सारे पासवडर्ट मैनेज करने या बाहरी 
वेबसाइटों पर जाने की ज़रूरत नहीं पड़ती

Classroom में ही ऐड-ऑन का इस्तमेाल करके, छात्र-छात्राओं के काम की समीक्षा करें 
और उन्हें गे्रड दें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204


● Classroom में ऐड-ऑन का इस्तमेाल करना
● Classroom ऐड-ऑन [शक्षकों के लए शुरुआती नदर्देश]

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

Education PlusTeaching and Learning Upgrade

जानें : Classroom में  दलचस्प कॉन्टें ट 
को इंटग्र े ट करना

कसी असाइनमेंट, िवज़ या सवाल में ऐड-ऑन अटैच करने का तरीका

● classroom.google.com पर जाकर, अपने Classroom खाते में साइन इन करें

● सूची से लास चुनने के बाद, लासवकर्ट  चुनें

● बनाएं चुनें > चुनें क आपको या बनाना है

● टाइटल और नदर्देश डालें

● ऐड-ऑन के नीचे, वे ऐड-ऑन चुनें िजनका इस्तमेाल करना है

● असाइन करें चुनें

कसी सचूना में ऐड-ऑन अटैच करने का तरीका

● अपनी लास के स्ट्रीम पेज पर, लास को कोई सूचना दें को चुनें

● अपनी सूचना दजर्ट करें

● ऐड-ऑन के नीचे, वे ऐड-ऑन चुनें िजनका इस्तमेाल करना है

● पोस्ट करें चुनें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204
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● SIS में नामावली को इंपोटर्ट करने की सवधा का इस्तमेाल शरुू करना
● Clever की मदद से, SIS में नामावली को इंपोटर्ट करने की सवधा को सेट अप करना

 सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

मुझे क्लास के सेटअप को ऑटोमेट 
करने और Google Classroom 
में  छात्र-छात्राआें  की नामावली को 
मैनेज करने के एक तरीके की 
तलाश है."

सलसलेवार तरीका

बड़े पैमाने पर क्लास बनाना
SIS में नामावली को इंपोटर्ट करने की सुवधा की मदद से, अपने-आप लास बन जाती हैं. साथ ही, 
इससे Clever के ज़रए लास की सूचयों को, स्कूल के छात्र-छात्राओं की जानकारी का रकॉडर्ट 
रखने वाले सस्टम (एसआईएस) में सकं करने में मदद मलती है.

यह सुवधा अमेरका और कनाडा के उन K-12 (पहली कक्षा से बारहवीं तक) स्कूल 
डिस्ट्रट के लए उपलब्ध है जो Education Plus वशर्टन का इस्तमेाल करते हैं

एडमन लास को अपने-आप सेट अप करने के लए, SIS से Google Classroom 
में लास की नामावली को इंपोटर्ट कर सकत ेहैं

Google Classroom में आसानी से लास की सूचयों को ऑटोमेट और मैनेज करें 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/10495270?visit_id=638107941375929928-1126190234&rd=1
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
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● Clever की मदद से, SIS में नामावली को इंपोटर्ट करने की 
सुवधा को सेट अप करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : बड़े पैमाने पर क्लास बनाना

SIS में नामावली को इंपोटर्ट करने की सवधा को सेट अप करने का तरीका

● Clever के ज़रए, Google Classroom में नामावली सकं करने की प्रोसेस 
को सेट अप करें

● Clever में आपका डिस्ट्रट एडमन और Google Workspace का सुपर 
एडमन Clever के सलसलेवार नदर्देशों का पालन कर सकत ेहैं

अगर आपके डिस्ट्रट का Clever खाता नहीं है, तो:

● Clever खाता बनाएं 

अगर आपके डिस्ट्रट का Clever खाता है, तो:

● अपने Clever डशैबोडर्ट में जाकर, नामावली के इंपोटर्ट का अनुरोध करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
https://support.clever.com/hc/s/articles/000001469?language=en_US
https://www.getclever.com/districtsignup/
https://www.getclever.com/districtsignup/
https://clever.com/oauth/district_admin/login?target=%3BbzRrcGh2aDJ5Z252eDgzdnhjNjQ%3D%3BaHR0cHM6Ly9zY2hvb2xzLmNsZXZlci5jb20vYXV0aC1jYWxsYmFjaw%3D%3D%3BMDIzNGEzM2RiYzg5NGExN2MxNjBiZDkyZTg4YzgwNTY0YWNlMzVjMTc3NjE0NDhmM2Y3ZjE4OTBlYmYwYjczYw%3D%3D%3BY29kZQ%3D%3D%3BZGlzdHJpY3RfYWRtaW4%3D
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ओरजनैलटी रपोटर्चा
सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

यह क्या काम करता है? 

ओरजनैलटी रपोटर्ट की मदद से, शक्षक और छात्र-छात्राएं Google Search का इस्तमेाल करके, कसी 
असाइनमेंट के ओरजनल होने की जांच कर पाते हैं. इसके तहत, छात्र-छात्राओं के काम की तुलना अरबों 
वेब पेजों और चार करोड़ से ज़्यादा कताबों के कॉन्टेंट से की जा सकती है. ओरजनैलटी रपोटर्ट की पैसे 
देकर ली गई सुवधाओं की मदद से, शक्षकों को अनलमटेड ऐसेस मलता है. इससे शक्षक, स्कूल के 
मालकाना हक वाले डटेा में छात्र-छात्राओं के पहले से मौजूद काम से, छात्र-छात्राओं के नए काम की 
तुलना कर सकत ेहैं.

इस्तेमाल के उदाहरण

नकल का पता लगाना सलसलेवार तरीका

पुराने छात्र-छात्राओं के काम से तुलना करके ओरजनैलटी का पता लगाना सलसलेवार तरीका

नकल का पता लगाने की सुवधा की मदद से सीखना सलसलेवार तरीका

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं



Education PlusTeaching and Learning Upgrade

ओरजनैलटी रपोटर्चा सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सुवधा चालू करना
● ओरजनैलटी रपोटर्ट और नजता

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

मुझे अपने छात्र-छात्राआें  के काम 
की जांच करके पता करना है क 
कहीं उन्हाें ने नकल तो नहीं की है 
या गलत संदभर्ट  तो नहीं दए हैं .”

सलसलेवार तरीका

नकल का पता लगाना
ओरजनैलटी रपोटर्ट का इस्तमेाल करके, शक्षक अपने छात्र-छात्राओं के काम के ओरजनल होने 
की जांच कर सकत ेहैं. रपोटर्ट िजन सोसर्ट की पहचान करती है उनके लकं देती है. साथ ही, उस टेस्ट 
को फ़्लैग करती है िजसका संदभर्ट न दया गया हो. 

ओरजनैलटी रपोटर्ट की मदद से, Docs, Slides, और Microsoft Word 
दस्तावेज़ों की जांच करें.

Teaching and Learning Upgrade या Education Plus वशर्टन इस्तमेाल 
करने वाले शक्षकों को ये सुवधाएं मलती हैं:

● ओरजनैलटी रपोटर्ट का अनलमटेड ऐसेस

● स्कूल के मालकाना हक वाले डटेा में छात्र-छात्राओं के पहले से मौजूद काम 
से, छात्र-छात्राओं के नए काम की तुलना करें

आपका अपने डटेा पर अधकार होता है. इसे नजी और सुरक्षत रखना हमारी िज़म्मेदारी है.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9424252#zippy=%2Care-student-assignment-files-saved-to-a-global-repository%2Cdo-originality-reports-check-sources-in-external-domains-if-so-can-those-teachers-see-my-students-assignments


Education PlusTeaching and Learning Upgrade

ओरजनैलटी रपोटर्चा सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Classroom: ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सुवधा चालू करना
● Google Assignments: ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सुवधा चालू करना

   सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : नकल का पता लगाना
Classroom के कसी असाइनमेंट के लए, ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सुवधा 
को इस्तमेाल करना

● classroom.google.com पर जाकर, अपने Classroom खात ेमें साइन इन करें

● सचूी से लास चनुने के बाद, लासवकर्ट  चनुें

● बनाएं > असाइनमेंट को चनुें

● ओरजनलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सवधा को चाल ूकरने के लए, इसके बगल में मौजदू 
बॉस पर सही का नशान लगाएं

छात्र-छात्रा के असाइनमेंट के लए ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करना

● सचूी से कसी छात्र/छात्रा की कोई फ़ाइल चनुें और उसे गे्रड देने वाले टूल में खोलने 
के लए िलक करें

● छात्र/छात्रा के असाइनमेंट में जाकर, ओरजनलटी रपोटर्ट जांचें पर िलक करें

LMS के कसी असाइनमेंट के लए, ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सुवधा 
को इस्तमेाल करना

● लनर्डिंग मनेैजमेंट सस्टम में साइन इन करें

● कोसर्ट को चनुें

● असाइनमेंट बनाएं > Google Assignments चनुें

● ओरजनलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सवधा चाल ूकरें बॉस पर सही का नशान लगाएं

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369242?hl=en#zippy=
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ओरजनैलटी रपोटर्चा सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करने की सुवधा चालू करना
● Classroom में, ओरजनैलटी रपोटर्ट के लए, स्कूल के दसूरे बच्चों के दस्तावेज़ों 

के साथ मेल खाने वाले पैसेज का पता लगाने की सुवधा चालू करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

िशक्षकाें  को ऐसी कौनसी सुवधाएं दी जा सकती 
हैं  जनकी मदद से, वे पुराने छात्र-छात्राआें  के 
काम से, मौजूदा छात्र-छात्राआें  के काम की 
तुलना करके, नकल का पता लगा पाएं?”

सलसलेवार तरीका

पुराने छात्र-छात्राआें  के काम से तुलना करके 
ओरजनैलटी का पता लगाना
ओरजनैलटी रपोटर्ट में, स्कूल के दसूरे बच्चों के दस्तावेज़ों के साथ मेल खाने वाले पैसेज की मदद से, पुराने 
छात्र-छात्राओं के काम से, मौजूदा छात्र-छात्राओं के काम की तुलना की जाती है. ऐसा संस्थान के मालकाना 
हक वाले नजी डटेा के साथ, कसी छात्र/छात्रा के असाइनमेंट का मलान करके, कया जाता है.

Teaching and Learning Upgrade या Education Plus वशर्टन में, नकल का पता लगाने के 
लए, पुराने छात्र/छात्रा के काम की तुलना, मौजूदा छात्र/छात्रा के काम से करें

छात्र-छात्राओं के काम को आपके स्कूल के मालकाना हक वाले नजी डटेा में, सुरक्षत रूप से सेव 
और बैकफ़ल कया जा सकता है 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en
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ओरजनैलटी रपोटर्चा सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Classroom में, ओरजनैलटी रपोटर्ट के लए, स्कूल के दसूरे बच्चों के दस्तावेज़ों 
के साथ मेल खाने वाले पैसेज का पता लगाने की सुवधा चालू करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : पुराने छात्र-छात्राआें  के काम से तुलना 
करके ओरजनैलटी का पता लगाना

ओरजनैलटी रपोटर्ट के लए, स्कूल के दसूरे बच्चों के दस्तावेज़ों के साथ 
मेल खाने वाले पैसेज का पता लगाने की सवधा चाल ूकरने का तरीका

● Admin console में, मेन्यू > ऐिप्लकेशन > Google की अतरत 
सेवाएं > Classroom चुनें

● शक्षक की संगठन की इकाई चुनें

● ओरजनैलटी रपोटर्ट पर िलक करें > ओरजनैलटी रपोटर्ट के लए, स्कूल 
के दसूरे बच्चों के दस्तावेज़ों के साथ मेल खाने वाले पैसेज का पता लगाने 
की सुवधा चालू करें बॉस पर सही का नशान लगाएं

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en
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ओरजनैलटी रपोटर्चा सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

मुझे अपने छात्र-छात्राआें  को िसखाना है 
क वे अपने सोसर्ट  का सही ढंग से संदभर्ट  
कैसे दे सकते हैं ."

● अपने असाइनमेंट के लए ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करना

 सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

नकल का पता लगाने की सुवधा की मदद से सीखना
छात्र-छात्राएं असाइनमेंट सबमट करने से पहले, ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करके, अनजाने में हुई नकल 
और ऐसे कॉन्टेंट की पहचान कर सकत ेहैं िजसके बारे में न बताया गया हो क वह कहां से लया गया है. 
फ़लहाल, हर असाइनमेंट पर ओरजनैलटी रपोटर्ट को तीन बार ही जनरेट कया जा सकता है. ओरजनैलटी 
रपोटर्ट, छात्र-छात्राओं के असाइनमेंट की तुलना अलग-अलग सोसर्ट से करती है और ऐसे टेस्ट को फ़्लैग 
करती है िजसके बारे में न बताया गया हो क वह कहां से लया गया है. इससे छात्र-छात्राओं को सीखने, 
गलतयों को ठीक करने, और आत्मवश्वास के साथ असाइनमेंट पूरा करने का मौका मलता है. 

Teaching and Learning Upgrade और Education Plus में, शक्षक िजतनी बार चाहें 
ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट कर सकत ेहैं. हालांक, Education Fundamentals में, वे इस 
सुवधा को हर लास के लए सफ़र्ट  पांच बार इस्तमेाल कर सकत ेहैं.

असाइनमेंट सबमट कए जाने के बाद, Classroom अपने-आप ही एक रपोटर्ट जनरेट करता है. 
हालांक, इस रपोटर्ट को शक्षक ही देख सकत ेहैं. कसी असाइनमेंट को अनसबमट करके फर से 
सबमट करने पर, Classroom में शक्षक के लए एक और ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट की 
जाती है.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en
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ओरजनैलटी रपोटर्चा सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Classroom में ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करना
● LMS में ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : नकल का पता लगाने की 
सुवधा से सीखना

छात्र-छात्राओ ंके लए, Classroom में ओरजनैलटी रपोटर्ट जनरेट करने का 
तरीका

● classroom.google.com पर जाकर, अपने Classroom खाते में साइन इन करें

● सूची से लास चुनने के बाद, लासवकर्ट  चुनें

● सूची से असाइनमेंट चुनें और असाइनमेंट देखें पर िलक करें

● अपने असाइनमेंट सेशन में, अपलोड करें या अपनी फ़ाइल बनाएं को चुनें

● ओरजनैलटी रपोटर्ट के बगल में, जनरेट करें पर िलक करें

● रपोटर्ट खोलने के लए, असाइनमेंट फ़ाइल के नाम के नीचे ओरजनैलटी रपोटर्ट देखें पर 
िलक करें

● असाइनमेंट में बदलाव करने, उसे फर से लखने, या फ़्लैग कए गए पैसेज का सही 
तरीके से संदभर्ट देने के लए, पेज पर सबसे नीचे बदलाव करें पर िलक करें

छात्र-छात्राएं Google Assignments का इस्तमेाल करके, अपने LMS में ओरजनैलटी 
रपोटर्ट जनरेट कर सकत ेहैं.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369384?hl=en-GB
http://classroom.google.com
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369384?hl=en-GB
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369384?hl=en-GB
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  Docs, Sheets, और Slides

यह क्या काम करता है? 

Docs, Sheets, और Slides स्कूल के समुदायों को, रीयल टाइम में साथ मलकर काम करने, एक 
साथ मलकर कुछ बनाने, समीक्षा करने, और बदलाव करने की सुवधा देता है. Education Plus 
की पैसे देकर ली गई सुवधाएं, आपके संस्थान के दस्तावेज़ों के लए ज़रूरी लोगों की मंज़ूरी लेने 
की प्रोसेस को तय करने में, शक्षकों और एडमन की मदद करती हैं.

इस्तेमाल के उदाहरण

संगठन के दस्तावेज़ों को मंज़ूरी देना सलसलेवार तरीका

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं



Education Plus

Docs, Sheets, और Slides सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

वज्ञान वभाग एक नया पाठ्यक्र म तैयार 
कर रहा है. 

सभी वभागाें  के हेड से, इस पाठ्यक्र म के 
लए मंज़ूरी कैसे ली जा सकती है?” 

● अनुमतयों को मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

संगठन के दस्तावेज़ाें  को मंज़ूरी देना
अनुमतयां की मदद से आपके स्कूल के लोग, मंज़ूरी लेने की औपचारक प्रक्रया के ज़रए, 
Google Drive में दस्तावेज़ भेज सकत ेहैं. 

समीक्षा करने वाले लोग, सीधे Drive, Docs, और अन्य Google Workspace ऐिप्लकेशन 
में दस्तावेज़ों को मंज़ूरी दे सकत ेहैं, अस्वीकार कर सकत ेहैं या उन पर राय दे सकत ेहैं

मंज़ूरी देने वाले लोग, दस्तावेज़ के उस लकं पर जाते हैं जहां वे समीक्षा कर सकत ेहैं, 
टप्पणी कर सकत ेहैं, और दस्तावेज़ को अस्वीकार या स्वीकार कर सकत ेहैं

कसी कानूनी समझौते या नए कमर्टचारी के लए, अनुमतयां मैनेज करें या पिब्लकेशन 
से पहले कसी दस्तावेज़ में बदलावों को मंज़ूरी दें, और ऐसे ही और काम करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9381067?hl=en
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● अनुमतयों को मैनेज करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : संगठन के दस्तावेज़ाें  को मंज़ूरी देना

यह कैसे काम करता है

एडमन यह कंट्रोल कर सकत ेहैं क आपके उपयोगकतार्टओं और 
फ़ाइलों को, मंज़ूरी की प्रक्रया में कैसे शामल कया जाए.

अनुमतयां मनेैज करने का तरीका

● Admin console में साइन इन करें > मेन्यू > ऐिप्लकेशन > 
Google Workspace > Drive और Docs पर जाएं

● अनुमतयां पर िलक करें

● यह सेटगं सब पर लागू करने के लए, संगठन की कोई उप-इकाई 
या एक कॉिन्फ़गरेशन ग्रुप चुनें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9381067?hl=en
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यह क्या काम करता है? 

Google Meet की बेहतर सुवधाओं में, लाइव स्ट्रीमगं, बे्रकआउट रूम, बड़ी 
मीटगं होस्ट करने, मीटगं रकॉडर्ट करने, और कैप्शन को लाइव ट्रांसलेट करने 
की सुवधा जैसी कई सुवधाएं शामल हैं.

इस्तेमाल के उदाहरण

मीटगं रकॉडर्ट करना सलसलेवार तरीका

लास में की गई चचार्ट को रेफ़रंस के तौर पर इस्तमेाल करना सलसलेवार तरीका

भाषा की वजह से आने वाली दकतों को दरू करना सलसलेवार तरीका

असेंबली और स्कूल के इवेंट को ब्रॉडकास्ट करना सलसलेवार तरीका

सवाल पूछना सलसलेवार तरीका

जानकारी इकट्ठा करना सलसलेवार तरीका

छात्र-छात्राओं के छोटे-छोटे ग्रुप सलसलेवार तरीका

अटेंडेंस टै्रक करना सलसलेवार तरीका

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं
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हमारी संस्था में  
प्र ो
फ◌े़शनल डेवलपमें ट के लए, लंबी ऑनलाइन क्लास दी जाती हैं . इन क्लास को उन िशक्षकाें  के लए रकॉडर्ट  करना पड़ता है जो कसी वजह से क्लास में  शािमल नहीं हो सकते हैं .”

● वीडयो मीटगं रकॉडर्ट करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

मीटंग रकॉडर्चा  करना
Teaching and Learning Upgrade और Education Plus वशर्टन में, शक्षक लेसन, शक्षकों की 
मीटगं, प्रोफ़ेशनल डवेलपमेंट टे्रनगं, और बहुत कुछ रकॉडर्ट कर सकत ेहैं. मीटगं अपने-आप 
Drive में सेव हो जाती हैं. 

रकॉडर्डिंग, मीटगं के आयोजक के Drive में सेव हो जाती हैं. रकॉडर्ट करने से पहले, पका करें 
क आपकी Drive में जगह है

हमारा सुझाव है क आईटी एडमन, सफ़र्ट  शक्षकों और कमर्टचारयों के लए, रकॉडर्ट करने की 
सुवधा चालू करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350
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● वीडयो मीटगं रकॉडर्ट करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : मीटंग रकॉडर्चा  करना

रकॉडर्डिंग शरुू करने का तरीका

● Google Meet में कोई मीटगं शुरू करें या कसी मीटगं में 
शामल हों

● गतवध > रकॉडर्डिंग पर िलक करें

● रकॉडर्डिंग शुरू करें चुनें

● इससे खुलने वाली वडंो में, शुरू करें पर िलक करें

● स्क्रीन के नीचे दाएं कोने में लाल बदं ुदखेगा. इससे पता चलता है 
क मीटगं रकॉडर्ट की जा रही है

● इस मीटगं की वीडयो फ़ाइल, आपके Drive में अपने-आप सेव 
हो जाएगी

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350
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● वीडयो मीटगं रकॉडर्ट करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : रकॉडर्डिं ग देखना और उन्हें  शेयर करना

रकॉडर्डिंग शयेर करने का तरीका

● फ़ाइल चुनें

● शयेर करें आइकॉन पर िलक करें

● मंज़ूरी पाने वाले दशर्टकों को जोड़ें

रकॉडर्डिंग शयेर करने का तरीका

● लकं आइकॉन को चुनें

● इस लकं को कसी ईमेल या चैट 
मैसेज में चपकाएं

रकॉडर्डिंग डाउनलोड करने का तरीका

● फ़ाइल चुनें

● ज़्यादा आइकॉन > डाउनलोड करें पर िलक करें

● डाउनलोड की गई फ़ाइल को चलाने के लए, उस पर दो बार िलक करें

Drive पर मौजूद रकॉडर्डिंग को चलाने का तरीका

● Drive पर मौजूद रकॉडर्डिंग की फ़ाइल को चलाने के लए, उस पर दो बार िलक करें. ‘प्रोसेस जारी है’ 
तब तक दखता है, जब तक क वह फ़ाइल ऑनलाइन देखने के लए तैयार नहीं हो जाती

● कसी रकॉडर्डिंग को अपने Drive में जोड़ने के लए, उसकी फ़ाइल चुनें और मेरी ड्राइव में जोड़ें पर 
िलक करें

या

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350
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● Google Meet से मली ट्रांसक्रप्ट का इस्तमेाल करना
● ट्रांसक्रप्शन की सुवधा को चालू या बंद करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

एक वचुर्ट अल क्लास का ट्र ांसक्र प्शन कैसे 
कया जा सकता है, ताक छात्र-छात्राएं 
बाद में  भी कॉन्सेप्ट को समझ सकें ?”

सलसलेवार तरीका

क्लास में  की गई चचार्चा  को रे फ़रंस के तौर पर इस्तेमाल 
करना
मीटगं ट्रांसक्रप्ट करने की सुवधा की मदद से, शक्षक अपने लेसन और लास में हुई चचार्ट को अपने-आप 
कैप्चर कर सकत ेहैं. इससे छात्र-छात्राओं के लए, कॉन्सेप्ट का रवज़न करना आसान हो जाता है. 
ट्रांसक्रप्शन की सुवधा से यह भी टै्रक कया जा सकता है क मीटगं में कौन-कौन शामल हुआ था और 
कसने मीटगं में या कहा. 

कंप्यूटर या लैपटॉप पर Google Meet इस्तमेाल करने वाले लोगों के लए, 
यह सुवधा अंगे्रज़ी में उपलब्ध है.

एडमन अपनी स्कूल कम्यूनटी के लए यह सुवधा चालू कर सकत ेहैं.

ट्रांसक्रप्ट अपने-आप मीटगं के होस्ट के Drive में सेव हो जाती हैं.

जब मीटगं ट्रांसक्रप्ट करने की सुवधा चालू होती है, तो मीटगं में शामल सभी 
लोगों को स्क्रीन के सबसे ऊपर बाईं ओर, एक ट्रांसक्रप्ट आइकॉन दखता है.

ट्रांसक्रप्ट में मीटगं में बोले गए शब्द शामल होते हैं. चैट मैसेज की ट्रांसक्रप्ट 
पाने के लए, अपनी मीटगं रकॉडर्ट करें.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/12849897?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/12076932


Education PlusTeaching and Learning Upgrade

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Google Meet से मली ट्रांसक्रप्ट का इस्तमेाल करना
● ट्रांसक्रप्शन की सुवधा को चालू या बंद करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : क्लास में  की गई चचार्चा  को 
रे फ़रंस के तौर पर इस्तेमाल करना

Google Meet में ट्रांसक्रप्शन की सवधा चाल ूकरने का तरीका

● कसी मीटगं की स्क्रीन पर सबसे नीचे दाएं कोने में, गतवध आइकॉन को 
चुनें

● ट्रांसक्रप्ट > ट्रांसक्रप्शन की सुवधा चालू करें > चालू करें पर िलक करें

Google Meet में ट्रांसक्रप्शन की सवधा बंद करने का तरीका

● गतवध आइकॉन > ट्रांसक्रप्ट > ट्रांसक्रप्शन की सुवधा बंद करें 
> बंद करें चुनें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/12849897?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/12076932


Education PlusTeaching and Learning Upgrade

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

हम माता-पता/िशक्षकाें  के लए वचुर्ट अल 
कॉन्
फ़◌्रें स होस्ट करते रहते हैं , लेकन कई बार ऐसा होता है 
क कॉन्फ़्रें स में  शािमल सभी लोगाें  को एक ही 
भाषा नहीं आती.

ऐसा क्या कया जा सकता है क मीटंग में  की जा 
रही बातचीत सबको समझ आए और कसी को भाषा 
से जुड़ी दक्कताें  का सामना न करना पड़े?”

● Google Meet में कैप्शन के अनुवाद की सुवधा का इस्तमेाल करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

भाषा की वजह से आने वाली दक्कताें  को दूर करना
कैप्शन के अनुवाद की सुवधा की मदद से, भाषा से जुड़ी दकतों को कम करें, ताक मीटगं में की जा 
रही बातचीत सबको समझ आए. जब मीटगं में शामल होने वाले लोग, अपनी पसंद की भाषा में कॉन्टेंट 
देखते या सुनते हैं, तो सभी को एक जैसी जानकारी मलने, सीखने-सखाने, और साथ मलकर काम 
करने में मदद मलती है.

शक्षक अलग भाषा बोलने वाले छात्र-छात्राओं, माता-पता, और समुदाय के हस्सेदारों 
के साथ बातचीत कर सकत ेहैं 

अंगे्रज़ी से फ़्रें च, जमर्टन, पॉचुर्टगीज़, या स्पैनश में अनुवाद करने के लए और इन भाषाओं 
से अंगे्रज़ी में अनुवाद करने के लए, कैप्शन के अनुवाद की सुवधा का इस्तमेाल करें

साथ ही, अंगे्रज़ी से जैपनीज़, मैंडरन या स्वीडश में अनुवाद कया जा सकता है 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid
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● Google Meet में कैप्शन के अनुवाद की सुवधा 
का इस्तमेाल करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : भाषा की वजह से आने वाली दक्कताें  
को दूर करना

कैप्शन के अनुवाद की सवधा चाल ूकरने का तरीका 

● मीटगं की स्क्रीन के सबसे नीचे, ज़्यादा वकल्प > सेटगं > 
कैप्शन पर िलक करें

● कैप्शन चालू करें

● मीटगं की भाषा चुनें

● कैप्शन के अनुवाद की सुवधा चालू करें

● वह भाषा चुनें िजसमें आपको कैप्शन का अनुवाद देखना है

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid
https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid
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● Meet के लए लाइव स्ट्रीमगं चालू या बंद करना
● वीडयो मीटगं को लाइव स्ट्रीम करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

हमें  अपने कई हस्सेदाराें  और माता-पता 
के लए, कमर्ट चारयाें  और िशक्षकाें  की 
मीटंग को लाइव स्ट्र ीम करना है.”

सलसलेवार तरीका

असें बली, स्कूल के इवें ट, और मीटंग ब्र ॉडकास्ट करना
Teaching and Learning Upgrade से, 10,000 दशर्टकों के लए लाइव स्ट्रीम करें. साथ ही, Education 
Plus से, 1,00,000 दशर्टकों के लए लाइव स्ट्रीम करने की सुवधा पाएं. लोग अपने ईमेल या Calendar 
के न्योते में, आयोजक से मले लाइव स्ट्रीम लकं पर िलक करके, मीटगं में शामल हो सकत ेहैं. 

तय करें क कतने दशर्टकों के लए लाइव स्ट्रीम करनी है. चुनें क कस-कसको स्ट्रीम का ऐसेस 
मलेगा:

● सफ़र्ट  आपके संगठन या डोमेन के उपयोगकतार्टओं को

● भरोसेमंद Google Workspace डोमेन के उपयोगकतार्टओं को

● YouTube के उपयोगकतार्टओं को

यह सुझाव दया जाता है क आईटी एडमन सफ़र्ट  शक्षकों और कमर्टचारयों के लए लाइव स्ट्रीमगं 
चालू करें

जो उपयोगकतार्ट लाइव स्ट्रीम से चूक गए हैं वे मीटगं पूरी होने के बाद उसे फर से चलाने की 
सुवधा का इस्तमेाल कर सकत ेहैं

सभी मीटगं में दलचस्पी के साथ हस्सा लें, इसके लए लाइव स्ट्रीम में कैप्शन, पोल, 
और सवाल-जवाब जोड़ें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9055446?visit_id=638108848416035046-599777369&p=meet_livestream_on_off&rd=1#trusted
https://support.google.com/meet/answer/9308630?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop


Education PlusTeaching and Learning Upgrade

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Meet के लए लाइव स्ट्रीमगं चालू या बंद करना
● वीडयो मीटगं को लाइव स्ट्रीम करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : असें बली, स्कूल के इवें ट, और मीटंग 
ब्र ॉडकास्ट करना
लाइव स्ट्रीम इवेंट बनाने का तरीका

● Google Calendar खोलें

● + इवेंट बनाएं > ज़्यादा वकल्प को चुनें

● इवेंट के बारे में जानकारी जोड़ें, जैसे क तारीख, समय, और ब्यौरा

● मीटगं में ऐसे मेहमान जोड़ें जो वीडयो मीटगं में हर तरह की गतवध में हस्सा ले 
सकें . जैसे- ये लोग मीटगं को देख सकें , सुन सकें , और अपनी स्क्रीन शयेर कर सकें

● Google Meet वीडयो कॉन्फ़्रें स जोड़ें > Meet पर िलक करें

● 'Google Meet से मीटगं में शामल हों’ के बगल में, डाउन ऐरो को चुनें  और फर 
लाइव स्ट्रीम जोड़ें

● पैसे चुकाकर लए गए वशर्टन में, िजतने लोगों काे न्योता देने की अनुमत होती है 
उतने लोगों को न्योता देने के लए, कॉपी करें पर िलक करें और लाइव स्ट्रीम का 
यूआरएल शयेर करें

● सेव करें को चुनें

● स्ट्रीमगं अपने-आप शुरू नहीं होती है. इसलए, मीटगं के दौरान ज़्यादा > स्ट्रीमगं 
शुरू करें को चुनें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9055446?visit_id=638108848416035046-599777369&p=meet_livestream_on_off&rd=1#trusted
https://support.google.com/meet/answer/9308630?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

मुझे छात्र-छात्राआें  से सवाल 
पूछने, उन्हें  कतनी समझ है 
इसकी जानकारी पाने, और 
क्लास में  उनकी दलचस्पी बनाए 
रखने के लए उनसे 
बात करने का आसान 
तरीका चाहए.”

● Google Meet में हस्सा लेने वालों से सवाल पूछना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

सवाल पूछना
लास को ज़्यादा इंटरैिटव बनाने और उसमें छात्र-छात्राओं की दलचस्पी बनाए रखने के लए, 
Google Meet में सवाल और जवाब की सुवधा का इस्तमेाल करें. वचुर्टअल लास के खत्म होने 
के बाद, शक्षकों को सभी सवालों और जवाबों की पूरी जानकारी भी मलेगी. 

मॉडरेटर िजतने चाहें उतने सवाल पूछ सकत ेहैं. वे सवालों को फ़ल्टर कर सकत ेहैं या 
क्रम से लगा सकत ेहैं. ‘जवाब दया गया’ के तौर पर उन्हें माकर्ट  कर सकत ेहैं. साथ ही, 
सवालों को छपा सकत ेहैं या उनको प्राथमकता भी दे सकत ेहैं.

िजस मीटगं में सवाल पूछने की सुवधा चालू होगी उसके खत्म होने के बाद, मॉडरेटर 
को सवालों की रपोटर्ट का ईमेल अपने-आप भेज दया जाएगा.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Google Meet में हस्सा लेने वालों से सवाल पूछना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : सवाल पूछना

सवाल पूछने का तरीका

● कसी मीटगं की स्क्रीन पर सबसे ऊपर दाएं कोने में, गतवध आइकॉन > 
सवाल को चुनें (सवाल और जवाब की सुवधा चालू करने के लए, सवाल 
और जवाब की सुवधा चालू करें को चुनें)

● सवाल पूछने के लए, नीचे दाएं कोने में, सवाल पूछें  पर िलक करें

● अपने सवाल दजर्ट करें > पोस्ट करें को चुनें

सवालों की रपोटर्ट देखने का तरीका

● मीटगं खत्म होने के बाद, मॉडरेटर को सवालों की रपोटर्ट का 
ईमेल भेजा जाता है

● इस ईमेल को खोलने के बाद > रपोटर्ट अटैचमेंट पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

वचुर्ट अल क्लास या कमर्ट चारयाें  की मीटंग 
के दौरान, मुझे छात्र-छात्राआें  और अन्य 
िशक्षकाें  की राय जानने का एक आसान 
तरीका चाहए.”

● Google Meet में पोल कराना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

जानकारी इकट्ठा करना
वचुर्टअल मीटगं को शडे्यूल करने या उसे शुरू करने वाला व्यित, मीटगं में हस्सा लेने वाले लोगों के 
लए पोल बना सकता है. यह सुवधा सभी छात्र-छात्राओं या मीटगं में हस्सा लेने वालों की जानकारी 
को, जल्दी और आकषर्टक तरीके से इकट्ठा करने में मदद करती है. 

मीटगं के दौरान, मॉडरेटर कसी पोल को बाद में पोस्ट करने के लए सेव कर सकत ेहैं. 
ये वचुर्टअल मीटगं के पोल सेशन में आसानी से सेव हो जाते हैं. 

मीटगं के बाद, मॉडरेटर को पोल के नतीजों की रपोटर्ट का ईमेल अपने-आप भेज 
दया जाएगा.

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Google Meet में पोल कराना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : राय लेना
पोल बनाना

● कसी मीटगं की स्क्रीन पर सबसे ऊपर दाएं कोने में, गतवध आइकॉन > पोल को चुनें

● पोल शुरू करें को चुनें

● कोई सवाल दजर्ट करें

● लॉन्च करें या सेव करें को चुनें

पोल मॉडरेट करना
● कसी मीटगं की स्क्रीन पर सबसे ऊपर दाएं कोने में, गतवध आइकॉन > पोल को चुनें

● मीटगं में हस्सा लेने वालों को पोल के रीयल-टाइम नतीजे देखने की सुवधा देने के 
लए, सभी को नतीजे दखाएं के बगल में मौजूद, चालू करें को चुनें

● कसी पोल को बंद करने और जवाब की अनुमत न देने लए, पोल को खत्म करें 
पर िलक करें

● अगर कसी पोल को हमेशा के लए मटाना है, तो मटाएं आइकॉन को चुनें

पोल की रपोटर्ट देखना
● मीटगं खत्म होने के बाद, मॉडरेटर को रपोटर्ट का ईमेल भेजा जाता है

● इस ईमेल को खोलने के बाद > रपोटर्ट अटैचमेंट को चुनें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

कई बार छात्र/छात्रा अपने घर से क्लास में  
शािमल होते हैं . जब छात्र-छात्राआें  के छोटे-
छोटे 
ग◌्रु प बनाकर, क्लास ली जाती 
है, तो मुझे पहले से बने ग्रु प के आधार पर, आसानी से ब्र े कआउट रूम बनाने का एक तरीका चाहए.”

● Google Meet में बे्रकआउट रूम इस्तमेाल करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

छात्र-छात्राआें  के छोटे-छोटे ग्रु प
वचुर्टअल लास, हाइब्रड मोड या व्यितगत तौर पर सीखने-सखाने के दौरान, छात्र-छात्राओं को छोटे-
छोटे ग्रुप में बांटने के लए, शक्षक बे्रकआउट रूम का इस्तमेाल कर सकत ेहैं. कंप्यूटर पर, 
वीडयो कॉल के दौरान सफ़र्ट  मॉडरेटर बे्रकआउट रूम शुरू कर सकत ेहैं. 

इवेंट बनाते समय, पहले से ही बे्रकआउट रूम बनाए जा सकत ेहैं. साथ ही, मीटगं के 
दौरान भी इन्हें बनाया जा सकता है.

हर वचुर्टअल मीटगं में, 100 बे्रकआउट रूम बनाए जा सकत ेहैं

ज़रूरत पड़ने पर ग्रुप की मदद करने के लए, शक्षक एक बे्रकआउट रूम से दसूरे में 
आसानी से जा सकत ेहैं

एडमन सफ़र्ट  शक्षकों या कमर्टचारयों को बे्रकआउट रूम बनाने की अनुमत दे सकत ेहैं 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Google Meet में बे्रकआउट रूम इस्तमेाल करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : छात्र-छात्राआें  के छोटे-छोटे ग्रु प बनाना

मीटगं से पहले बे्रकआउट रूम बनाना

● Google Calendar में नया इवेंट बनाएं

● Google Meet वीडयो कॉन्फ़्रें स जोड़ें पर िलक करें

● मीटगं में हस्सा लेने वाले लोगों को जोड़ें > कॉन्फ़्रें स सेटगं बदलें को चुनें

● बे्रकआउट रूम पर िलक करें

● बे्रकआउट रूम की संख्या चुनें और इनमें से कोई एक वकल्प चुनें:

○ मीटगं में हस्सा लेने वाले लोगों के नाम खीचें और अलग-अलग बे्रकआउट 
रूम में छोड़ें

○ सीधे बे्रकआउट रूम में उनका नाम डालें

○ ग्रुप में मौजूद सदस्यों को कसी तय क्रम के बना कोई बे्रकआउट रूम असाइन 
करने के लए, शफ़ल करें पर िलक करें

● सेव करें पर िलक करें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Google Meet में बे्रकआउट रूम इस्तमेाल करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : छात्र-छात्राआें  के छोटे-छोटे ग्रु प बनाना

मीटगं के दौरान बे्रकआउट रूम बनाना

● कोई वीडयो कॉल शुरू करें

● सबसे ऊपर दाईं ओर, गतवध आइकॉन > बे्रकआउट रूम को चुनें

● बे्रकआउट रूम वाले पैनल में जाकर, अपनी ज़रूरत के हसाब से 
बे्रकआउट रूम की संख्या चुनें

● इसके बाद, छात्र-छात्राएं बे्रकआउट रूम में बंट जाएंगे. हालांक, 
ज़रूरत पड़ने पर मॉडरेटर उन्हें मैन्युअल तरीके से दसूरे 
बे्रकआउट रूम में ले जा सकत ेहैं

● सबसे नीचे दाईं ओर, रूम खोलें पर िलक करें

अलग-अलग बे्रकआउट रूम में सवालों के जवाब देना

● कसी छात्र/छात्रा के मदद मांगने पर, मॉडरेटर की स्क्रीन के नीचे एक 
सूचना दखेगी. उस छात्र/छात्रा के बे्रकआउट रूम से जुड़ने के लए, 
'शामल हों' को चुनें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en


Education PlusTeaching and Learning Upgrade

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

मुझे ऑनलाइन क्लास में  शािमल होने वाले 
छात्र-छात्राआें  को 
ट◌्रै क करने में  समस्या हो 
रही है. मुझे अपने डोमेन की क्लास के लए, अटें डें स की रपोटर्ट  पाने का आसान 
तरीका चाहए.”

● Google Meet में अटेंडेंस टै्रक करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

सलसलेवार तरीका

अटें डें स ट्रै क करना
अटेंडेंस टै्रकंग की सुवधा की मदद से, कसी मीटगं में हस्सा लेने वाले पांच या उससे ज़्यादा लोगों की 
अटेंडेंस की रपोटर्ट अपने-आप उपलब्ध हो जाती है. अटेंडेंस की रपोटर्ट से, कॉल में शामल हुए लोगों, 
मीटगं में हस्सा लेने वालों के ईमेल, और वचुर्टअल लास में उनके मौजूद रहने की अवध के बारे में 
जानकारी मलती है.

लाइव स्ट्रीम रपोटर्ट की मदद से, लाइव-स्ट्रीम इवेंट में अटेंडेंस को टै्रक कया जा सकता है 

मॉडरेटर, अटेंडेंस टै्रक करने की सुवधा और लाइव स्ट्रीम रपोटर्ट को, मीटगं के दौरान या 
कैलेंडर इवेंट से चालू और बंद कर सकत ेहैं 

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10090454?hl=en
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सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

● Google Meet में अटेंडेंस टै्रक करना

सहायता कें द्र पर मौजूद काम के अन्य दस्तावेज़

जानें : अटें डें स ट्रै क करना

कसी मीटगं में अटेंडेंस टै्रक करने का तरीका

● कोई वीडयो कॉल शुरू करें

● सबसे नीचे, मेन्यू आइकॉन को चुनें

● सेटगं आइकॉन > होस्ट के लए कंट्रोल को चुनें

● अटेंडेंस टै्रकंग की सुवधा को चालू या बंद करें

Calendar में अटेंडेंस टै्रक करने का तरीका

● कैलेंडर इवेंट में जाकर, Google Meet कॉन्फ़्रें सगं चालू करें

● दाईं ओर, सेटगं आइकॉन को चुनें

● अटेंडेंस टै्रकंग की सुवधा के बगल में मौजूद बॉस को चुनें > सेव करें पर 
िलक करें

अटेंडेंस की रपोटर्ट पाना

● मीटगं खत्म होने के बाद, मॉडरेटर को रपोटर्ट का ईमेल भेजा जाता है

● इस ईमेल को खोलने के बाद > रपोटर्ट अटैचमेंट को चुनें

वषय सूची वाले पेज पर वापस जाएं

https://support.google.com/meet/answer/10090454?hl=en
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