
線 上 預 約 流 程 

步驟一 登入系統 

在首頁右上方點選預約者登入 

依預約者身分選擇「身分」，輸入「帳號」、「密碼」、「驗證碼」，點選登入 

 

 

步驟二 進行預約作業 

登入系統後，點選「K2.線上預約作業」

 



步驟三 

選取「儀器中心」 

 

步驟四 

選取「儀器類別」 

 

  



步驟五 

選取「主項儀器代碼」 

 

步驟六 

點選左上角查詢，則會從系統列出符合條件的儀器列表 

 

  



步驟七 

點選符合條件的儀器，再依「服務類型」點選基礎預約或尖端預約 

 

步驟八 

系統會帶出線上預約作業畫面如下圖 

 

 



① 預約方式 

    廠商：僅可使用「非計畫」 

    學生：僅可使用「計畫」 

    老師：「計畫」及「非計畫」皆可使用 

② 專題計畫 

    老師及學生才可使用 

③ 預約時段 

 

④ 操作方式 

    自行操作、委託操作 

⑤ 輸入樣品數量、輸入實驗件數數量 

⑥ 預估總金額 

 

  



⑦ 點選確定預約後，系統會彈出「預約申請表格」提供預約者列印，即完成預約 

 

  



常 用 儀 器 設 定 (我的最愛) 

使用者可以新增常用的儀器，以便在常用儀器快速預約中顯示，加快預約速度 

步驟一 

選取欲設為常用儀器的儀器，點選設為常用儀器，該筆儀器顯示為紅色即表示設

定成功 

 

步驟二 

如欲移除常用儀器，選取常用儀器後點選移除常用儀器，該筆儀器顯示為黑色即 

表示移除成功 

 


