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CONSIDERAGOES INICIAIS

Este manual apresenta as funcionalidades de acesso externo, peticionamento
eletrdnico e assinatura disponiveis para o usudrio externo do Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEl) do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais
Renovaveis (Ibama).

Usuario externo é a pessoa fisica autorizada a acessar ou atuar em
determinado(s) processo(s) no SEl, independente de vinculagdo a determinada pessoa
juridica, para fins de peticionamento ou assinatura de contratos, convénios, termos,
acordos e outros documentos relativos as unidades do Ibama.

z

E importante destacar que o cadastro como usuario externo no SEl/Ibama é
pessoal, ou seja, o usudrio possui responsabilidade pelas operagdes realizadas no
sistema e, caso sejam efetuadas indevidamente, as a¢Oes poderdo ser passiveis de
apuracao civil, penal e administrativa.

1. Cadastramento de Usuario Externo

Para logar na pagina de Acesso do Usudrio Externo do SEl/Ibama, é necessario
realizar o cadastro como Usuario Externo e seguir o procedimento indicado para ter
seu acesso liberado. Para se cadastrar, siga as instrucdes abaixo.

1.1. Tela do Portal

Acesse o portal do Ibama na Internet: https://www.gov.br/ibama/pt-br
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Escolha a opcdo “Acesso ao SEl-lbama para usuario externo”

Orgaos do Governo  Acesso & Informacdio  Legislacio  Acessibilidade © & Entrar

Buscar no Site Q

A > Acessoalnformacio > Documentos e processos eletranicos - Sistema Eletronico de Informagaes (SEIY

Documentos e processos eletronicos - Sistema Eletrénico de
Informacgodes (SEI!)

SEl Ibama

Publicado em 12/06/2020 15h45 | Atualizado em 12/06/2020 16h04 compartihe: f W &

1 Sobre o SEI

2. Acesso ao SEl-Ibama para usuarios externos

3. Consulta aos processos ~
4. Autenticagao de documentos do SEl-lbama

5 Publicagdes eletronicas

2. Acesso ao Sistema

2.1. Tela de Login

Surgird a tela de login do sistema - Somente depois que o cadastro for liberado
serd possivel logar na pagina de Acesso Externo do SEl/Ibama. Na pagina de login do
Acesso do Usuario Externo do SEl, se ainda ndo tiver cadastro, acesse a opcao “Clique
aqui se vocé ainda nao esta cadastrado” e siga o procedimento.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seéll = |

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda n&o esta cadastrado
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2.2. Cadastro de Usuario Externo

Leia o informe e clique para continuar

INSTITUTC BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS

seil

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em Processos Administrativos no Ibama. ATENCAO! O servidor de e-mail do bz
OrientacBes: Cadastro destinado a pessoa fisica que participe ou tenha demanda na condicdo de interessado em processo administrativo junto ao
instrumentos congéneres celebrados com o IBAMA. Depois de preenchido o formulario de cadastro (link ao final desta pagina), serd enviado e-mai
da Norma Operacional desta Autarguia, que estabelece procedimentos, atribuicies e responsabilidades para gestdo do processo administrativo ele
condicées que regem o processo eletrbnico, conforme previsto no Decreto n° 8.539, de & de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitin
indevido das acfes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracdo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

~

Cligue agqui para continuar

Surgira a tela de Cadastro de Usudrio Externo

INSTITUTO BRASILEIRO DO MEID AMBIENTE E DOS RECURS0S NATURAIS RENOVAVEIS
il
sel

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[ ] O Estrangeiro
CPF: RG: Orgéo Expedidor:
[ [ |

Telefone Fixo: Telefone Celular:

[ | |
Enderego Residencial:

Complemenio: Bairro
[ | ]
Pais: Estado: Cidade: CEP;
[Brasi vl v vl |

Dados de Autenticagdo

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

AN
N Digite o codigo da imagem ao lado
#TT AN

[ Enviar ] Valtar

N

Preenchido o cadastro online de usudrio externo clique em “Enviar”, serd
enviado um e-mail automatico informando que o cadastro foi realizado e que estd
pendente de apresentacdo de documentacao.

Atencdo! NAO ESCREVA EM CAIXA ALTA. Utilize maiusculas e minusculas
adequadamente — geralmente, apenas a primeira letra de cada palavra fica em
maiuscula.

Para aprovacdo do cadastro do usuario externo é necessdrio apresentar, no
Protocolo de uma das Unidades do IBAMA, os seguintes documentos:
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a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade original assinado conforme
documento de identificagao apresentado (Revisao);

b) cdpias de RG e CPF, ou de outro documento de identifica¢do oficial com foto no
gual conste CPF (dispensada a autenticacdo nos termos do art. 92 do Decreto
n2 9.094, de 17 de julho de 2017);

c) copia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso (dispensada a
autenticacdo nos termos do art. 92 do Decreto n? 9.094, de 17 de julho de
2017);

d) cépia da procuragdo com poderes especificos para representacdo do
interessado, quando for o caso (dispensada a autenticacdo nos termos do art.
92 do Decreto n29.094, de 17 de julho de 2017);

e) no caso de procurador de pessoa fisica, apresentar também cépia do RG e CPF
do outorgante, ou de outro documento de identificacdo oficial com foto no
gual conste CPF (dispensada a autenticacdo nos termos do art. 92 do Decreto
n29.094, de 17 de julho de 2017).

Ap0s a liberagao do cadastro, o usudrio deverd utilizar e-mail e a senha pessoal
para logar no sistema.

2.3.  Recuperar Senha de Acesso
Caso tenha esquecido a senha de acesso, o usuario externo deve:

a) na pagina de Acesso Externo do SEl/lbama, clicar no botdo Esqueci minha
senha (Somente se o cadastro ja estiver liberado serd possivel recupera-la);

b) na tela Gerag¢do de Senha para Usudrio Externo, digitar o e-mail cadastrado e
clicar em Gerar Nova Senha.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

Se I Senha:
* I |
| ;c'ﬁrw Esqueci minha senha

Cligue agui se vocd ainda ndo estd cadastrado

Ao solicitar a recuperacdo de senha, o usuario deve verificar, além da caixa de
entrada, a caixa de spam/lixo eletronico do e-mail cadastrado.
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METITUTD BRASILEIRD DO MEN) AMEIENTE E DOS RECURS0F MATURAIS FENCYAVELS

sel!

Geragdo de Senha para Usuario Externo

| Garar Povi sesha | | ihar

Caso o usudrio ndo receba a nova senha apds algumas horas, é provavel que o
dominio do endereco eletronico cadastrado esteja bloqueando o e-mail automatico do
sistema. Nesse caso, é necessario que o proprio usudrio envie mensagem para
sei.sede@ibama.gov.br solicitando a troca do e-mail cadastrado para um endereco
pessoal (Hotmail, Gmail, Yahoo etc). Essa solicitacdo deve ser enviada a partir do e-

mail cadastrado originalmente.

3. Tela Inicial

Depois de logado, é aberta a tela inicial, intitulada “Controle de Acessos

Externos”, onde o Usudrio Externo:

a) Visualiza a lista de processos que |lhe tenha sido concedido Acesso Externo.

b) Pode assinar documento para o qual foi concedida permissdo para
Assinatura Externa (caneta preta na coluna de “Ag¢des”).

c) Acessa os menus de funcionalidades na coluna da esquerda.

Se|! Publicagoes Eletronicas Menu £ =f
U N Acesao Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Piblica
Peticionamento » Lista de Acessos Externos (3 registros):
Recibos Eletrénicos Processo Documento Tipo Liberagio Validade Acbes
i Q1 00024/2018-15 0044880 Oficio 1910712018 /
—_—
” —— @BD.100025/2018-60 19/07/2018 20/07/2018
enu principa
P P GED100193/2017-74 0044879 Memorando 19/07/2018 7
~ ¥ 4
Processos com acesso Documentos Data de liberagao Agoes
externo concedido disponibilizados para e de validade do disponiveis

assinatura

3.1. Barra de Ferramentas

acesso concedido

No topo da tela, esta localizada a barra de ferramentas do sistema:
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Publicagées Eletronicas Menu £ =f

As funcionalidades disponiveis sdo:

T — Publlcagoe§ Eletronicas: permite pesquisar documentos
e atos publicados.

Menu: permite ocultar ou mostrar o menu principal.
Veja a secdo “Menu Principal”, a seguir.

Sair do sistema: permite ao usuario externo sair com
seguranca do sistema.

ﬂ Usuario: identifica o usuario que estd logado.

3.2.  Menu Principal

E a coluna cinza localizada na lateral esquerda da tela, que disponibiliza um
conjunto de funcionalidades ao usuario externo.

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

As funcionalidades disponiveis sdo:

a) Controle de Acessos Externos - Direciona o usudrio para a tela principal do
Acesso Externo do SEl/Ibama, onde s3o visualizados todos os processos que
foram disponibilizados para acesso.

b) Alterar Senha - Permite alterar a senha de acesso ao sistema.

c) Pesquisa Publica - Possibilita a pesquisa de informac¢Ges, documentos ou
processos no SEl/Ibama.

d) Peticionamento - Permite que o usuario externo protocolize documentos
diretamente no SEl/Ibama, relacionados ou ndo a um processo ja existente.

e) Recibos Eletronicos de Protocolo - Permite que o usuario externo consulte
os recibos de protocolizacdo de documentos via peticionamento eletrénico
do SEl/Ibama.

3.3.  Acesso Externo aos Processos
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O acesso externo a processos do SEl/lbama é concedido quando existir
documentos restritos no processo e, por isso, ndo sejam acessiveis na Pesquisa Publica
do SEI; ou quando o usuario externo necessita acompanhar o andamento do processo
do qual é interessado ou procurador legal, bem como assinar contratos, convénios,
termos, acordos e outros documentos relativos ao Ibama.

Neste caso o usudrio deve ser solicitado por meio de requerimento, a ser
protocolado, ou por meio do Formuldrio de Pedido de Vista em Processos
Administrativos (Pedido de Vista em Processo Administrativo).

Para processos em andamento no SEl/Ibama, a solicitacdo pode ser feita por
meio de Peticionamento Intercorrente (ver item 4.4)

O acesso externo é concedido por periodo determinado e dado para
acompanhamento integral do processo ou para a visualizacdo de documentos
especificos:

a) disponibilizacao integral: todos os documentos do processo sdo

disponibilizados para acesso pelo usudrio externo;

b) disponibilizagdao parcial: documentos especificos do processo sdo

disponibilizados para acesso pelo usuario externo.

3.4. Acesso Externo para Acompanhamento

Para a solicitagdo de acesso externo para mero acompanhamento, o
interessado deve entrar em contato diretamente com a unidade onde o processo se
encontra em andamento, ou seja, ndo ha necessidade de cadastro pelo usudrio
externo no SEl/lbama.

Quando a unidade realizar a disponibilizacao, o interessado recebera um e-mail
contendo link para acompanhar o andamento do processo, bem como para visualizar o
conteudo dos documentos disponibilizados.

3.5. Acesso Externo para Assinatura Eletronica

Para que o usuario externo assine documentos em processos no SEl/lbama,
primeiramente, é necessario que ele tenha seu cadastro liberado.

Quando a unidade realizar a disponibilizagdo do(s) documento(s) para
assinatura, o usudrio externo recebera um e-mail de notificagao.

Para assinar o(s) documento(s) no SEl/lbama, depois de realizar o login no
sistema, o usudrio externo deve:

a) na coluna Ac¢les da tela Controle de Acessos Externos, verificar os
documentos disponibilizados para assinatura externa (simbolo “Caneta
preta”);

b) na coluna Documento correspondente, clicar sobre o numero do
documento disponibilizado para realizar a leitura do seu conteudo;

c) estando de acordo com o conteudo, clicar na “Caneta” (coluna Acdes);
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d)

na janela Assinatura de Documento, digitar a senha de acesso ao SEl e clicar
no botao Assinar.

4, Peticionamento Eletronico

O Peticionamento Eletrénico é uma funcionalidade do SEl/Ibama disponivel
para usuarios externos, a qual possibilita o envio de documentos digitais diretamente
pelo sistema, visando a formar novo processo ou a compor processo ja existente. O
interessado deve estar previamente credenciado no SEl/Ibama, de acordo com os itens
apresentados na se¢do anterior.

4.1.

Orientacdes Gerais

Antes de iniciar um peticionamento, o usuario externo deve ter aten¢do aos
seguintes pontos:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

ter os arquivos de cada documento ja separados em seu computador e
prontos para carregar;

sdo permitidos apenas arquivos em formato PDF e HTML, com tamanho
maximo de 80MB para o documento principal;

é de responsabilidade do usudrio externo ou entidade representada a
guarda do documento original correspondente;

efetuar os procedimentos com margem de seguranca necessario para
garantir que a conclusdo do peticionamento ocorra em tempo habil para
atendimento do prazo processual pertinente, tendo em vista que:
formalmente, o horario do peticionamento — que, inclusive, constara
expressamente no Recibo Eletrénico de Protocolo correspondente — serd o
do final de seu processamento, ou seja, com a protocolizacdo dos
documentos efetivada;

todas as operagdes anteriores a conclusdo do peticionamento sao
meramente preparatdrias e ndo sdo consideradas para qualquer tipo de
comprovagao ou atendimento de prazo;

consideram-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos
e 59 segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial
de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre o usuario
externo;

nao ultrapassar uma hora entre o carregamento do primeiro documento e o
ultimo. O sistema elimina automaticamente os arquivos carregados e nao
concluidos nesse limite de tempo, considerando-os como temporarios;

o IBAMA podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito de rever os
atos praticados no processo, a exibicdo, no prazo de cinco dias, do original
em papel de documento digitalizado no ambito do dérgdo ou enviado por
usuario externo por meio de peticionamento eletronico;

observar os periodos de manutenc¢do programada, que serdo realizadas, ou
qgualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.
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4.2. Digitalizagdo

Caso o documento exista originalmente em meio fisico (papel), deve ser
digitalizado pelo interessado para que seja peticionado.

Seguem orientagdes sobre o padrao de digitalizacao recomendado:

a) documento preto e branco: utilizar 300 dpi de resolucdo e digitalizacdo em
preto e branco, tons de cinza ou cor conforme cada caso;

b) documento colorido: utilizar 300 dpi de resolucdo e digitalizagao em preto e
branco, tons de cinza ou cor conforme cada caso;

c) a digitalizacdo de documentos devera ser realizada em formado PDF e,
preferencialmente pesquisdvel, mediante utilizacdo da funcionalidade OCR.

O ndo atendimento das recomendagbes acima pode fazer com que o arquivo
resultante da digitalizacdo tenha tamanho acima do permitido pelo sistema e, com
isso, impedir a conclusao do peticionamento.

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento » Processo Novo
Reci Ietron'l:fos de Protocolo Intercorrente g oCaneRiD
Maggal do Usuario Externo HER54/2017-35

Publicagdes Eletrinicas ©227°.200049/2014-21 0024194

Depois do Usudrio Externo logar no sistema, tem-se a drea de trabalho (tela

de Controle de Acessos Externos) e os menus de funcionalidades a esquerda

4.3. Peticionamento de Processo Novo

Para peticionar em processo novo, depois de realizar o login no sistema, o
usuario externo deve:

a) no menu principal (lado esquerdo da tela), acessar a opgao Peticionamento
e clicar em Processo Novo;

b) ler com atencdo as orientacdes gerais apresentadas na tela;

c) escolher o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junto ao
IBAMA,;

d) ler com atencdo as orientacOes especificas sobre o tipo de processo
selecionado;

e) preencher devidamente todos os campos da tela Peticionar Processo Novo:

11
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sej! Publicagdes Eletronicas Menu £ “f

Controle de Acessos 2 i
ik Peticionar Processo Novo

Alterar Senha
Pesquisa Piblica

Paticionar foh

Peticionamento b Tipo de Processo: Protocolizagio de documentos para o Servigo de Frotocolo do 1BAMA

Recibos Eletrénicos o — -
Orientagoes sobre o Tipo de l’froma:ls&I

de Protocolo
Encaminhamento de decumentos para o Servico de Protocolo do  1BAMA

— _Formulario de Peticionamento }

| ——
Especificagao Ir‘e'_'syo limitado a 50 caracteres):

I

"

( 1ﬂlﬂreau60$:<_f,j )F‘essoa Fisica ) Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPY Nome/Razao Social Agdes

Orientagoes: escolha o Tipo de Processo que deseja formalizar a abertura junto

ao Org3o;

Especificagdo: resumo do assunto de que trata o peticionamento;

Interessados: selecionar Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, conforme o caso;

= informar o CPF ou CNPJ, conforme o caso;

= clicar em Validar:

= caso o sistema apresente o nome correspondente, clicar em Adicionar;

® caso o sistema ndao encontre o nome correspondente, preencher a tela
Cadastro de Interessado que sera aberta automaticamente, clicar em Salvar
e, entdo, em Adicionar;

Atencdo! NAO ESCREVA EM CAIXA ALTA. Utilize maiusculas e minusculas
adequadamente — geralmente, apenas a primeira letra de cada palavra fica em
maiuscula.

* npa secdo Documentos, itens Documento Principal (obrigatdrio) e
Documentos Complementares (opcional):

= clicar em Browse;

» |ocalizar o arquivo em seu computador;

= clicar em Abrir;

= informar o Complemento do Tipo de Documento;

= assinalar o Formato (nato-digital ou digitalizado) — se digitalizado,
selecionar a opg¢do correspondente a Conferéncia com o documento
digitalizado;

= clicar em Adicionar.

Atencao! Indique o formato Digitalizado apenas se o arquivo foi produzido em papel e
posteriormente digitalizado, sendo importante a utilizagdgo do recurso de
reconhecimento dptico (OCR) para que o texto seja pesquisavel.

f) depois de adicionados todos os documentos necessarios (principal e
complementares), clicar em Peticionar;

g) najanela Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica:

= selecionar o Cargo/Fungdo mais préximo da fungdo exercida;
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= digitar a senha de acesso ao SEl;

= clicar no botdo Assinar.

Depois que o processamento do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente um Recibo Eletronico de Protocolo para o usuario externo, que
também é incluido no processo.

Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao
usudrio externo confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do
Recibo Eletrénico de Protocolo gerado. A qualquer momento o usudrio pode acessar a
lista dos recibos de seus peticionamentos (menu principal > Recibos Eletronicos de
Protocolo).

4.4, Peticionamento Intercorrente

Por meio do peticionamento intercorrente, o usudrio externo pode incluir
documentos em processo ja existente ou em novo processo relacionado. Para tanto, o
usuario externo deve:

a) no menu principal (lado esquerdo da tela), acessar a opgao Peticionamento
e clicar em Intercorrente;
b) inserir o nimero do processo no qual deseja peticionar e clicar no botdo

Validar;
c) se o numero for validado, clicar em Adicionar e a secdo Documentos sera
exibida;
] T S
Sel. Publicagdes Eletronicas Menu £ -

Controle de Acessos L
Excamas Peticionamento Intercorrente

Alterar Senha

Pesquisa Piblica ~{Orientagbes |

Peticionamento »

Recibos Eletrnicos Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao numero do
de Protocolo processo e parametn'zagées da admmist{agiu sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado
—| Processo }

(j ﬂﬂmefo;) Tipo:
02000.000001/2020-10 mna [Pessoal: Férias ( J&oé;r)'

|
L

d) nasecdao Documentos, para cada documento que pretende peticionar:

Dica: pare o mouse sobre os icones “?” para ler orientacoes sobre a forma correta de
preenchimento do campo correspondente.

= clicar em Browse;
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» |ocalizar o arquivo em seu computador;

= clicar em Abrir;

= selecionar o Tipo de Documento;

* informar o Complemento do Tipo de Documento;

= assinalar o Formato (nato-digital ou digitalizado) — se digitalizado,
selecionar a opc¢ao correspondente a Conferéncia com o documento
digitalizado;

= clicar em Adicionar;

Atencdo! Indique o formato Digitalizado apenas se o arquivo foi produzido em papel e
posteriormente digitalizado, sendo importante a utilizagdo do recurso de
reconhecimento optico (OCR) para que o texto seja pesquisavel.

e) depois de adicionados todos os documentos necessarios, clicar em
Peticionar;

f) najanela Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica:

= selecionar o Cargo/Fung¢do mais proximo da funcdo exercida;

= digitar a senha de acesso ao SEl;

= clicar no botdo Assinar.

Depois que o processamento do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente um Recibo Eletrénico de Protocolo para o usuario externo, que
também é incluido no processo.

Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao
usudrio externo confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do
Recibo Eletrénico de Protocolo gerado. A qualqguer momento o usudrio pode acessar a
lista dos recibos de seus peticionamentos (menu principal > Recibos Eletronicos de
Protocolo).

Atencdo: Ao realizar o peticionamento intercorrente o sistema concede acesso
automdtico a toda documentacgdo inserida pelo Usudrio Externo, contudo, o acesso ao
conteudo integral do processo depende de libera¢do pela unidade/drea responsdvel
pelo processo.

5. Pesquisa Publica

5.1. Consulta aos processos SEl

Processos e documentos criados ou incluidos no SEl podem ter sua tramitacdo
consultada pela pagina de Pesquisa Publica do sistema. Qualquer pessoa pode realizar
uma pesquisa publica, independente de ser usuario cadastrado no SEI.

A forma mais facil de encontrar um Processo ou Documento é saber o seu
Protocolo SEI, composto por 17 nimeros no caso de Processos e por 7 nimeros no
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caso de Documentos. Exemplo de numero de processo: 02001.123456/2019-00.
Exemplo de nimero de documento: 1234567 (numeros ficticios).

Toda pesquisa pode ser limitada a um periodo especifico utilizando a opc¢ao
“Data do Processo / Documento”. Essa op¢do limita os resultados da busca em um
determinado periodo no tempo.

Orgéios do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade L)) & Entrar

Buscar no Site Q

A Acesso a Informacéo Documentos e processos eletronicos - Sistema Eletronico de Informagdes (SEI!

Documentos e processos eletrénicos - Sistema Eletrénico de
Informacoes (SEI!)

SEl Ibama

compartihe: £ W &

1 Sobre o SEI
2. Acesso ao SEl-Ibama para usuarios externos

3. Consulta aos processos
4. Autenticacdo de documentos Ibama

5. Publicagoes eletranicas

Clique em: “Acesso aos processos com tramita¢ao no SEI”

Pesquisa Piblica

N° do Processo ou Documento: [‘ ]

t'/ ':\:A 7’7}\\

Digite 0 cadigo acima

Pesquiza Livre: | |

Pesquisarem: Processes [ Documentos Gerados 7] Documentos Extemos

Interessado / Remetente:

\

Unidade: I |
\
\

Tipo do Processo

Pesquisar
v Limpar Campos

Tipo do Documento

Data () Periodo explicto () 3 diss () 60 dias

a) Para pesquisar um Processo com o numero de protocolo ja conhecido,
basta inseri-lo no campo “N?2 do Processo ou Documento”, preencher o
codigo (captcha) e clicar em pesquisar.

b) Para pesquisar um Documento com o numero de protocolo ja conhecido,
basta inseri-lo no campo “N?2 do Processo ou Documento”, preencher o
codigo (captcha) e clicar em pesquisar. Para pesquisar Documentos, é
necessario marcar a opcao “Documentos Gerados”. Apenas documentos
gerados e assinados podem ser localizados na Pesquisa Publica. A Pesquisa
por “Documentos Externos” ndo retornara resultados.
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c) A pesquisa livre permite que o usudrio digite qualquer termo. E importante
clicar no icone da interrogacao “?” e visualizar a ajuda para a pesquisa livre,
gue possui diversas regras que podem ser realizadas.

E de responsabilidade do usudrio externo ou entidade representada a guarda do
documento em papel correspondente a digitaliza¢do, conforme art. 14 do Decreto n?
8.539, de 2015:

“Art. 14. A administragdo podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu
direito de rever os atos praticados no processo, a exibi¢do do original de documento
digitalizado no dmbito dos drgdos ou das entidades ou enviado eletronicamente pelo
interessado.”

Para esclarecimentos sobre o conteudo deste Manual, entrar em contato com o SERVICO DE
DOCUMENTACAO E INFORMACAO — SEDIN, pelo e-mail sei.sede@ibama.gov.br.
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